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1. (?ZEL DURUM ACIKLAMASININ HAZIRLANMASI
1.1.  Ozel Durum Aciklamalarina lliskin Yetkilendirme

Ozel durum aciklamalarina iliskin bildirimler, KAP-BIY programinda ODA ve Diger
Bildirim Yetkisi bulunan kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir. Kullanici “Ozel Durum
Aciklamasi Génderme” meniisiinii géremiyorsa, bu durum ODA ve diger bildirim yetkisinin
bulunmamasindan kaynaklanmaktadir.

ODA ve diger bildirim yetkisi, sirket sertifika yéneticisi tarafindan “Uyelik islemleri”
menisi altinda yer alan “Kullanici Yetkilendirme” boliimiinden atanabilir. ilgili yetki oklar
vasitasiyla “tiim yetkiler” boéliminden “kullanici yetkileri” bélimane atilmal ve kaydet
butonuna basilarak islem kaydedilmelidir. Ayrica, kullaniciya ait imza yetkisi de ayni alanda
mutlaka kontrol edilmelidir.

Kullanici Yetkilendirme
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1.2.  Ozel Durum Sablonlarinin Gériintilenmesi

Ozel durum aciklamalarina ait sablonlara KAP-BIY programinda yer alan “Ozel Durum
Aciklamasi Génderme” menusu yoluyla erisilir. Bu mentiye ODA ve diger bildirim yetkisi
olan kullanicilar erisebilmektedir.

Ozel Durum Aciklamasi Génderme menisiinde sirket'e ait 6zel durum sablonlari
bulunmaktadir. Ekranda yer alan “Seg¢im Yapmniz” yazisina tiklayarak sablonlarinizi
goruntileyebilirsiniz.




KAP-BIY programinda bazi 6zel durum agiklamalari icin sablonlar bulunmakta olup, bildirim
konusuna ait bir sablonun bulunmasi halinde kullanici tarafindan mutlaka bildirimlerin
hazirlanmasi asamasinda bu sablonun kullaniimasi gerekmektedir.

Konuya ait 6zel bir sablonun bulunmamasi halinde ise 6zel durum aciklamasinin “Ozel
Durum Aciklamasi (Genel)” sablonu kullanilarak KAP’ta yayinlanmasi gerekmektedir.

KAP Bildirimi

[Z Benim Sayfam
Bildirim Génderme
[2) Fon Siirekli Bilgilendirme Formu

@ Arama alaninda, kelime bazinda bildirim konusu aramasi yapabilirsiniz

[ Hak Kullanim Islemleri O Bildirim Konusunu secip, “Sablon Gérintile” butonuna basiniz

[ Finansal Rapor Gonderme | secim Yapiniz v

2 Ozel Durum Aciklamasi
Génderme

[ Fon Bildirimi Gonderme

‘ «A Sablon Gorantile || & Kayith Bildirim Ac
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Bu sablonlar sirketlerin tipine ve islem goren sermaye piyasasi araci tiriine degisiklik
gostermektedir. lhtiyag duyulan bir sablona se¢im alanindan erisilememesi durumunda
kapdestek@mkk.com.tr adresine e-posta atarak talebinizi iletebilirsiniz.

Sablon seciminin yapilmasi ardindan kullanici “Sablon Gériintiile” butonuna basarak 6zel
durum agiklamasini hazirlama asamasina gegebilir.

1.3.  Ozel Durum Agiklamasinin Hazirlanmasi

1.3.1. Bildirime iliskin Genel Bilgiler

Ozel durum aciklamasinin hazirlanmasi asamasinda kullanicinin 6ncelikle “Bildirime iligkin
Genel Bilgiler” bélimani doldurmasi gerekmektedir. Bu bélimde kullanici tarafindan
sirastyla “ilgili Sirketler”, “ilgili Fonlar”, “Bildirimin ingilizce’sini de Géndermek istiyorum”
ve “Ozet Bilgi” alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir.

Kullanici tarafindan ilgili Sirketler/Fonlar alaninda kod secim islemi yalnizca 6zel
durum agiklamasi sermaye piyasasi araclari Borsada islem géren baska bir sirketi ya da
fonu ilgilendiriyorsa yapilmaldir. Ayni sekilde, hazirlanan bildirimde dogrudan atifta
bulunulmuyorsa, grup sirketine ait kod da secilmemelidir.

Bildirimi hazirlayan sirkete/fona ait islem kodu sistem tarafindan otomatik olarak bildirime
eklendiginden, hatali sekilde kullanici tarafindan tekrar secilmemesini teminen listede yer
almamaktadir.




Kullanici diledigi takdirde Tirkceye ek olarak bildirimini Ingilizce olarak da yayinlayabilir.
Bu takdirde kullanicinin “Bildirimin Ingilizce’sini de Géndermek Istiyorum” secenegini
isaretlemesi gerekmektedir.

Ozet Bilgi alani ise kullanici tarafindan yapilan aciklamanin icerigini yansitacak sekilde kisa
ve anlasilir ifadelerle en fazla bir cimle olacak sekilde doldurulmalidir.

KAP Bildirimi

Bildirim Yapan Sirket/Kurum
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| Bu bildirime iligkin, 60 glin sonra hatirlatma almak ister misiniz?
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Kullanici tarafindan ilgili alanlarin doldurulmasi ardindan “ileri” butonuna basilarak
“Bildirim Igerigi Yukle"” sayfasina gecilir.




1.3.2. Bildirim Iceriginin Hazirlanmasi

Bildirim igerigi ylikle sayfasinda sirasiyla “Ekrandan Giris”, “Ek Yiikle”, “Kaydet”, “Kontrol
Et”, “Gonder” ve “Geri” butonlari bulunmaktadir. Kullanici Bildirime lliskin Genel Bilgiler
boluminde degisiklik yapmak istemesi halinde Geri butonu vasitasiyla ilgili sayfaya dénus
yapabilir.

KAP Bildirimi

Bildirim icerigi Yukle

1) "Ekrandan Giris" sutunundaki dosyayi tiklayarak ilgili aciklama sablonunu goruntaleyip, dolduruj
2) Ozel durum aciklamasinin ingilizcesi de génderilecekse, aciklama konusu secildikten sonra gelel
sablonda sag ust késede yer alan "EN" secenedi tiklandiginda acilan ingilizce sablonun da doldurul

3) Bildiriminizi, veri girisi yaptiginiz ekrandaki veya "KAP Bildirimi" sayfasindaki "Kaydet" butonu
4) Varsa ek dokimanlarinizi "Ek Yukle" alanindan ekleyin. Bildirime sadece pdf ek eklenebilir.

5) "Kontrol Et" butonu génderim éncesi sistem kontrollerini yapar.

6) Bildirimi imza sirecine géndermek icin "Gonder" butonuna basin. imza éncesinde éngdérantalen
7) "Geri" butonuyla bildirim génderme ekranina ulasabilirsiniz.

Ozel Durum Ekrandan Excelden My N

Aciklamalan S Aktar

Ogelerini
Gonuntule

@ @

[10000] Ozel Durum
Aciklamasi [Genel]

X Ek Yikle
Kaydet ? Kontrol Et

£ Geri

Kullanici “Ekrandan Giris” sutununda yer alan mavi renkli dosya ikonuna tiklayarak
aciklamanin hazirlanacagi sablonun igerigini goériintuleyebilir.
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Ozel Durum Agiklamasi (Genel)

Yapilan Aciklama Guncellema mi? Litfan saciniz
Yapilan Aciklama Duzeltme mi? Liftfan saciniz

Kanurya lliskin Daha Once Yaplan Aciklamanin Tarhi

Yapilan Aciklama Enelenmis Bir Aciklama mi? Litfen seciniz

Bildirim iceng

Aciklamalar
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Kullanicinin éncelikle yapilan agiklamaya iliskin bazi standart bilgilerin soruldugu alanlari
doldurmasi gerekmektedir. Bu bilgiler agiklamanin giincelleme ya da duzeltme olup
olmadig), aciklamanin ertelenmis bir aciklama olup olmadigi ve konuya iliskin daha énce
yapilan 6zel durum aciklamasi tarihi ile ilgilidir. Ozel durum aciklamasinda bu alanlarin
doldurulmasi zorunludur.

“Konuya lliskin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi” alanina, daha 6nce konuyla ilgili
yapilmis 6zel durum aciklamasi var ise bu aciklamanin tarihi yazilacaktir. Ornegin yeni bir
faaliyete baslanmasiyla ilgili bir 6zel durum agiklamasinin ardindan yine bu faaliyetle ilgili
yeni bir aciklama yapildiysa bu durumda ilgili hiicreye bir énceki 6zel durum agiklamasinin
tarihi yazilacaktir. Bu alanin zorunlu bir alan olmasi nedeniyle, konuya iliskin daha énce
yapilmis bir aciklama bulunmuyorsa ilgili alana “-* isareti konulabilir ya da “Konuya iliskin
ilk 6zel durum agiklamasidir.” gibi bir ifade yazilabilir.

Ozel durum aciklamasina iliskin metin “Aciklamalar” boéliimiine yazilacaktir. Bu alan
doldurulmasi zorunlu bir alan olup, bos birakilmasi durumunda sistem tarafindan bildirimin
goénderilmesine izin verilmeyecektir.

Aciklamalarin dili 11.15.1. sayih Ozel Durumlar Tebligi'nin 23'Gincii maddesi geregi mutlaka
Tiirkce olmalidir. Ancak kullanici dilerse Tiirkce'nin yanisira aciklamasini ingilizce olarak
da KAP'ta duyurabilir. Bu takdirde, daha énce de ifade edildigi Gizere kullanicinin Bildirime
lliskin Genel Bilgiler bsluminde Bildirimin ingilizce’sini de Géndermek istiyorum
secenegini isaretlemis olmasi gerekmektedir. Bu alani isaretlenmesi halinde kullanici Turkge
aciklamanin hazirlanmasi sonrasinda ekranin sag Gst koésesinde yer alan “EN" butonuna
tiklayarak ingilizce aciklama sayfasina gecis yapabilir.




Turkce aciklamada oldugu gibi Ingilizce aciklamada da kullanicinin éncelikle yapilan
aciklamaya iliskin standart bilgilerin soruldugu alanlar daha sonra ise agiklama alanini
doldurmasi gerekmektedir.
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Kullanici  agiklamasina iliskin metni yazarken ilgili alanin hemen ustinde yer alan
zenginlestirilmis metin 6zelliklerini kullanabilir. Kullanici dilerse tablo ekleme &zelligini
kullanarak agiklama bélimune istedigi sayida satir ve siitundan olusan tablo ekleyebilir.
Word ya da Excel’de hazirlanan tablolar aciklamalar alanina kopyala—yapistir islemi ile

tasinmamalidir.

Bildirim igerigi

Agiklamalar

Yapilan Aciklama Ertelenmis Bir Aciklama mi? Lutfen seciniz
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Daha 6nce de ifade edildigi tGzere, KAP-BIY programinda bazi 6zel durum agiklamalar
icin hazirlanmis sablonlar bulunmakta olup, yapilacak bir agiklamaya iliskin bir sablonun
bulunmasi halinde kullanici tarafindan bildirimlerin hazirlanmasi asamasinda mutlaka bu
sablonun kullanilmasi gerekmektedir.




Finansal Duran Varlik Edinimi

Yapilan Agiklama Gincelleme mi? Lutfen seciniz.

Yapilan Aciklama Dizeltme mi? Lutfen seciniz.
Konuya lligkin Daha Once Yapilan Agiklamanin Tarihi
Yapilan Agiklama Ertelenmis Bir Agiklama mi? Lutfen seciniz.

Bildirim igerigi

Edinime lligkin Yonetim Kurulu Karar Tarihi

Alima [ligkin Yonetim Kurulu Karaninda Bagimsiz
Uyelerin Cogunlugunun Cnay: Var mi?

Edinilen Finansal Duran Varliin Unvam
Edinilen Finansal Duran Varigin Faaliyet Konusu

Edinilen Finansal Duran Vari§in Sermayesi
Edinim Y éntemi Litfen seciniz.

islemin Tamamlandi§i/Tamamlanacad Tarih

Edinma Kasullarn Litfon cocinis

Bu sablonlarda yer alan tablolardaki her bir satir (tarih formatindaki alanlar haric) zorunlu
alan olup, kullanici tarafindan mutlaka doldurulmalidir. Ancak bazi 6zel durumlarda tabloda
istenilen bilgilerden bazilari heniiz belli olmamis olabilir. Bu gibi durumlarda kullanici ilgili
alani “-" isaretiyle ya da “hentz belirlenmemistir” gibi bir ifadeyle doldurmalidir. Giincelleme
ya da duzeltme niteligindeki agiklamalarda mutlaka yine bir 6nceki agiklamada kullanilan
sablon kullanilmali ve aciklamanin giincelleme/diizeltme bilgisi ve konuya iliskin daha énce
yapilan agiklamanin tarihi ilgili alanlara yazilmaldir.

1.3.3. Ozel Durum Aciklamasina Ek Yiiklenmesi

Qzel durum aciklamalarina pdf formatinda ek yuklenmesi mamkunduar. Ekler Bildirim
Icerigi Yukle ekraninda yer alan “Ek Yiikle” butonu vasitasiyla yuklenebilir.

_ 1 ik Ki
Ozel Durum Ekrandan ;:Tnn Exceiden BJ;:I;nT*
Agiklamalan Ging indir Aktar Gériintiile

[17700] Finansal Duran

varlk Edininmi




KAP'ta bildirimlere ek yapilacak dosya tipleri “pdf” formatinda olmaldir. Ek buyutklikleri
ise; 6zel durum agiklamalariicin maksimum 5 mb, finansal rapor bildirimleri icinse 10 mb’dir.
Eger yukleyeceginiz ekler 5 mb sinirini asiyorsa, mutlaka kugultilmesi gerekmektedir.

Ek yukle butonuna basildiktan sonra agilan ekranda kullanici “Gézat” vasitasiyla yuklemek
istedigi pdf formatindaki dosyayi secer ve daha sonra “Yiikle” butonuna basarak ek yikleme
stirecini tamamlar.

Ek Ekle

Latfen bir dosya seciniz (PDF)

Yukarida ifade edildigi izere, KAP-BIY programinda yuklenecek bildirim eklerinin mutlaka
pdf formatinda olmasi gerekmektedir. Ancak zaman zaman kullanicilar pdf formatinda ek
yiklemeye calismasina ragmen hata almaktadir. Bu hata su kontrollerle asilabilir:

-Dosya uzantisinin “.pdf” olup olmadigi kontrol edilmelidir. pdf dosya olusturulurken “farkli
kaydet (save as)” islemi yapilirken dosya tipi pdf olarak secilmeli, dosya uzantisina elle .PDF

yazilmamalidir.

-Dosya adi miimkuin oldugunca kisa olmali ve “.1%+*-" gibi isaretleri icermemelidir.

-Yukarida yer alan 6nerilerin ¢6ziim olmamasi halinde dosya yeniden .pdf formatinda
olusturulmali ya da “farkli kaydet (save as)” islemi yapilarak yeniden olusturulmalidir.

KAP bildirimlerine ek yapilan dosyalarda KVKK uyarinca kisisel verilerin yer almamasi
gerekmektedir. Kullanici dosyayr yuklemeden énce, dosyada KVKK kapsaminda TCKN,
adres, bakiye vb. bilgilerin yer almadigindan emin olmalidir.

1.3.4. Ozel Durum Aciklamalarinin Kaydedilmesi ve Kaydedilen Bildirimin Acilmasi

Ozel durum aciklamasina ait bildirimin hazirlanmasinin ardindan istenmesi durumunda
hazirlanan bildirim kullanici tarafindan bildirim igerigi yiikleme ekrani veya sablon ekraninda
yer alan “Kaydet” butonlari vasitasiyla kaydedilebilir.

Kaydet butonuna basildiktan sonra acilan Kayith Bildirimler ekraninda hazirlanan bildirime
bir kayit adinin verilmesi ve sagda yer alan sisteme kaydet ya da bilgisayarima kaydet
seceneklerinden biri segilerek butona basilmasi yeterlidir.




Kayith Bildirimler
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Finansal Tablo Test Bildirimi FR TAYLAN ALTINFINAR 02.06.2021 15:23:28
Finansal Duran Varlik Edinimi
Yapilan Agiklama Gincelleme mi?
Yapilan Aciklama Duzeftme mi? Litfen seciniz

Konuya iligkin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi

Sisteme kaydet seceneginin secilmesi halinde “Referans Kodu” sayfasi ekrana
yansiyacaktir. Ek bir gtivenlik tedbiri olarak kullanici dilerse hazirladigi bildirime bir referans
kodu verebilir. Referans kodu verilmis bir bildirim Gzerinde sadece bu kodu bilen kullanicilar
islem yapabilmekte ya da bildirimi géruntuleyebilmektedir. Ancak bu kodun unutulmamasi
onemlidir.

Kullanici referans kodu vermek istiyorsa “Evet” segenegini sectikten sonra diledigi referans
kodunu ilgili alana girdikten sonra tamam butonuna basarak bildirimini referans kodlu
sekilde kaydedecektir. Referans kodu verilmeden bildirimin kaydedilmek istenmesi halinde
“Hayir” seceneginin segilmesi ve tamam butonuna basilmasi yeterlidir.

)

ﬁ Referans Kodu

Ek bir glvenlik tedbiri olarak isterseniz bildinminize kendiniz bir
|| referans kodu verebilirsiniz. Referans kodu verilmis bir bildirim
Uzerinde, sadece bu kodu bilen kullanicilar islem yapabilir. Bu
II kodun unutulmamasi, e-imza $ITIE5I e KH[I$1IFI|I’1'|E!T‘!ESI Gnemiidir

Bildiriminize referans kodu vermek istivor musunuz?

|| Evet v
| -

Sisteme kaydet secenegiyle kaydedilen 6zel durum agiklamasi bildirimi “Benim Sayfam”
menusunde yer alan “Kaydettiklerim Listesi” alanindan goériintulenebilir. Kullanici ekranin
saginda yer alan “Bildirimi Yikle” yazisina tiklayarak kaydettigi bildirimi agabilir ya da
“Sil"” yazisina tiklayarak kayith bildirimini silebilir.

Relerans kodu giriniz

Kaydettiklerim listesinde cok fazla kayit bulunmasi sistemsel sikinti yasanmasina neden
olabilir. Bu nedenle kaydettiklerim listesinde yer alan ve kullanilmayan kayitlar silinmelidir.




Benim Sayfam

DBakloyen iglor [TRRTRIEN R R R

Kaydethkienm Listes!

Kayit Adi Blidirim Tipl Kullanie Kayit Tarihi sl Seciniz

Finansal Tablo Test Sildirimi FR TAYLAN ALTINPINAR 02,06 2021 152328 5

Bilgisayarima kaydet seceneginde ise hazirlanan bildirim kullanicinin bilgisayarina “.kap”
uzantil bir dosya olarak kaydedilmektedir. Kullanici kaydettigi bu bildirimi ekranin solunda
yer alan Ozel Durum Aciklamasi Génderme menisiine tikladiktan sonra acilan KAP
Bildirimi ekraninda Kayith Bildirim Ag butonuna basilmasi, Gézat segeneginin secilmesi,
acilan ekrandan ilgili dosyanin secilmesi ve Yiikle butonuna basilmasi vasitasiyla tekrar
goruntuleyebilir.

Dosyadan Bildirim Yikle

oda-draft-oda-20300_prospectus-for-public-offer-programsavec = Q Gézat

X Yiikie

1.3.5. Kontrol Et Butonu Yoluyla Bildirimin Sistem Tarafindan Kontrol Edilmesi ve Sistem
Tarafindan Olusturulan Hata Agiklamalari Dosyasi

Sistem kullanici kaynakli hatalari 6nlemek amaciyla, hazirlanan bildirimlerde zorunlu
alanlarin doldurulup doldurulmadig gibi birtakim hususlari kontrol etmektedir. Bu kontroller
kullanicinin bildirimini imzaya génderme asamasinda yapilmaktadir. Eger hata bulunuyorsa
sistem kullanicinin 6niine bu hata kodlarinin bulundugu bir pdf dosya agmaktadir. Kullanic
bu hata kodlarini kontrol ederek bildirimlerinde gerekli duzeltmeleri yapmalidir.

Kullanicidilerseimzaya gdnderme asamasina gelmeden 6nce de KAP Bildirimisayfasindayken
sistemde hazirladigi bildirimin dogru bir sekilde hazirlanip hazirlanmadigini kontrol edebilir.
Bunun icin KAP Bildirimi ekraninda yer alan “Kontrol Et” butonuna basmasi gerekmektedir.




Biyik

Ozel Durum | Ekrandan Kiime
Agiklamalan Ging R Ofelerini
Garintile
[20400] Arz
Program ﬁ @ Q Gozat
Sirkidleri

Kontrol etme asamasinda sistem bir hata tespit etmez ise kullanicinin énane bildirim
gonderime hazirdir bilgisi cikmaktadir. Bu asamada kullanici isterse bildirimini imzalama
asamasina gegebilir.

Bildirim gonderime hazirdir.

Kontrol etme asamasinda sistem tarafindan hatalarin tespit edilmesi halinde, sistem
kullanicinin éniine bu hata kodlarinin bulundugu bir pdf dosya agmaktadir. Kullanicinin bu
hata kodlarini kontrol ederek bildiriminde gerekli diizeltmeleri yapmasi gerekmektedir.

Dikkat

Bildirim dokimani olusturma islemi sirasinda hatalar clustu. Bilgisayanmza indirllen hata
logunda belirtiien diizeltmeleri yaparak bildirimi tekrar géndermeyi deneyebilirsiniz

Tamam

Sistem tarafindan hata uyarisi verilmesine ragmen hata aciklamalarinin oldugu pdf dosyanin
bilgisayara indirilememesi halinde, kullanici tarafindan bilgisayarina ait ayarlarin kontrol
edilmesi ve gerekiyorsa indirme izinlerini vermesi gerekmektedir.

Asagida yer alan ekran goriintiisiinde Ozel Durum Aciklamasi (Genel) sablonu hazirlanirken
yapilan bazi hatalara iliskin sistem tarafindan verilen hata agiklamalar yer almaktadir.
Ornekte gorildiigi tzere, kullanicinin bu bildirimi hazirlarken doldurulmasi zorunlu olan
Yapilan Aciklama Giincelleme mi?, Yapilan Agiklama Diizeltme mi?, Yapilan Aciklama
Ertelenmis Bir Agiklama mi? ve Konuya lliskin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi
alanlarini bos birakmis ve bu nedenle hata almistir. Kullanici tarafindan séz konusu alanlar
doldurularak hata giderilmelidir.




Ertelenmis Bir Agiklama mi? ve Konuya iliskin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi
alanlarini bos birakmis ve bu nedenle hata almistir. Kullanici tarafindan séz konusu alanlar
doldurularak hata giderilmelidir.

Ornek Hata Aciklamalari Gériintiisii-1

[10000] Ozel Durum Agiklamasi (Genel)

ZORUNLU ALAN HATASI- - Yapilan Agiklama Giincelleme mi? - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Yapilan Agiklama Diizeltme mi? - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Konuya iliskin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Yapilan Agiklama Ertelenmis Bir Agiklama mi? - period 21.10.2021

islem takip kodu: IgHmluae

Bir diger ornek hata agiklamalar gérintusinde ise kullanici Finansal Duran Varlik Edinimi
sablonu kullanarak bildirimini hazirlamis ancak sistem tarafindan yapilan kontroller
neticesinde asagidaki hata agiklamalari olusturulmustur.

Ornek Hata Aciklamalari Gériintiisi-2

[17700] Finansal Duran Varkk Ediniml

ZORUNLU ALAN HATASI- - Edinilen Finansal Duran Varligin Faaliyet Konusu - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Edinilen Finansal Duran Varligin Sermayesi - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- = Edinim Ydntemi - period 21.10,2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Beher Payin Alis Fiyat: - peried 21.10,2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Toplam Tutar - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI. - Ortaklifin Satan/Deveeden Tarafla iligkinin Nitelifi - period 21,10,2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Finansal Duran Varlifin Degerinin Belidenme Yontemi - period 21.10.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - Degerleme Raporu Dizenlendi mi? - period 21.10.2021

islem takip kodu: NvUBP4uA




Bildirim iceriklerinin hazirlanmasiyla ilgili bolimde ifade edildigi Gzere; 6zel durum
aciklamalarina ait sablonlarda yer alan tablolardaki her bir satir (tarih formatindaki alanlar
haric) zorunlu alan olup, kullanici tarafindan mutlaka doldurulmalidir. Eger tabloda istenilen

“u u

bilgilerden hentiz belli olmamis hususlarin bulunmasi durumunda kullanici ilgili alan
isaretiyle ya da “hentz belirlenmemistir” gibi bir ifadeyle doldurmalidir.

Ornek hata aciklamalarinda kullanici tarafindan Finansal Duran Varlik Edinimi sablonunda
bulunan tabloya ait bazi satirlarin doldurulmamis oldugu gérilmektedir. Kullanici tarafindan
s6z konusu alanlar doldurularak hata giderilmelidir.

1.3.6. Bildirimin Imzalanma ve Yayinlanma Asamasi
Ozel durum aciklamasina ait bildirimin hazirlanmasi, gerekli kontrollerin yapilmasi ve varsa

hatalarin giderilmesinden sonra artik kullanici tarafindan “Génder” butonuna basilarak
imzalama ve yayinlama asamasina gegilebilir.

Buyuk Kume
Ogelerini

Excelden
Aktar

@

Ozel Durum Ekrandan

Aciklamalan Giris Gériintiile

[10000] Ozel Durum a
Aciklamasi [Genel]

. Ek Yikle

_A

Kaydet ? Kontrol Et

Bu asamada kullanicinin karsisina énizleme ekrani cikmaktadir. Kullanici énizleme ekrani
vasitasiyla KAP'ta yayinlanacak olan bildiriminin son halini gérebilmektedir. Bu asamada
kullanicinin hazirladigi bildirimi kontrol etmesinde fayda bulunmaktadir.
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KAP TESTAS.
Ozel Durum Agiklamasi (Genel)

S

KAP Ozel Durum Agikiamas: (Genel)

@ Duzenle| < imzaya Génder  Yayinia % Kapat imzalan Géster

Kullanici son kontrolleri yaptiktan sonra “imzaya Génder” butonuna basarak bildirimi
imzalama asamasina gonderebilir. Eger bir hata tespit etmis ise “Kapat” butonuna basarak
ekrani kapatabilir ve bildiriminde gerekli diizeltmeleri yapabilir.

Imzaya génder butonuna basilmasisonrasinda “Referans Kodu” sayfasiekranayansiyacaktir.
Ek bir guvenlik tedbiri olarak kullanici dilerse hazirladigi bildirimine bir referans kodu
verebilir. Referans kodu verilmis bir bildirim Gzerinde sadece bu kodu bilen kullanicilar
islem yapabilmekte ya da bildirimi géruntuleyebilmektedir. Ancak bu kodun unutulmamasi
onemlidir.

Kullanici referans kodu vermek istiyorsa “Evet” secenegini sectikten ve diledigi referans
kodunu ilgili alana girdikten sonra tamam butonuna basarak bildirimini referans kodlu
sekilde kaydedecektir. Referans kodu verilmeden bildirimin kaydedilmek istenmesi halinde
“Hayir” seceneginin segilmesi ve tamam butonuna basilmasi yeterlidir.




Referans Kodu

EK bir guvenlik tedbiri olarak isterseniz bildiriminize kendiniz bir
referans kodu verebilirsiniz. Referans kodu verilmis bir bildirim
uzerinde, sadece bu kodu bilen kullanicilar islem yapabilir. Bu
kodun unutulmamasi, e-imza sifresi ile karistiriimamasi énemilidir.

Bildiriminize referans kodu vermek istiyor musunuz?

Evet v

Referans kodu giriniz

Referans kodu asamasindan sonra bildirim artik Benim Sayfam’da gorintilenecektir. Bu
sayfada “islem Yap”,”Ekler” ve “Sil” butonlari bulunmaktadir. Ekler butonu vasitasiyla
bildirim ekleri kontrol edilebilir. Sil butonu vasitasiyla kullanici hazirladigi finansal tablo
bildirimini sistemden silebilir, ancak bu islemin geri dondirilmesi imkaninin bulunmadig;
unutulmamalidir.

Benim Sayfam

Bekleyen igler Kaydettiklerim Listesi

Bekleyen isler Listesi

son Son
is Akisim Olusturulma  Degisikligi Degisikli i BDK islem Referans ilgili ingiti
Bildirim Kenusu Durum Basglatan Tarihi Yapan Tarihi Gaster Mesaji  Ekler Yap Sil Kodu Sirket  Hisse/Fon
Ozel Durum imza TAYLAN 19.10.2021 TAYLAN 19.10.2021 & = % (s34 KAP
Agiklamasi (Genel) Bekleniyor ALTINPINAR - 17:32:23 ALTINPINAR 17:32:23 TEST

AS

“lslem Yap” boliminde kullanici butonlar vasitasiyla bildirimi yeniden diizenleyebilir,
imzalayabilir, gerekiyorsa bagimsiz denetgi onayina génderebilir veya yayinlayabilir.




2. OZEL DURUM ACGIKLAMALARI HAZIRLANIRKEN KARSILASILAN BAZI
HATALAR VE COZUM YOLLARI

2.1.  “Can'tload the XML resource” hatasi aliyorum, ne yapmaliyim?

“Can’t load the XML resource (using TRaX transformer). org.w3c.dom.DOMException
NAMESPACE_ERR An attempt is made to create or change an object in a way which is
incorrect with regard to namespaces.” hata mesaji genellikle kullanicinin yapmak istedigi
aciklamayi baska bir programdan (word, excel gibi) KAP-BIY programina kopyala-yapistir
islemi yaparak aktarmaya calismasindan kaynaklanmaktadir.

Bu hatanin giderilmesi icin 6ncelikle hata alinan bildirim taslagi tamamen BIY programindan
silinmeli ve yeni bir sablon agilmalidir. Kopyalanmak istenen metin kisa ise 6zet bilgi alani da
dahil olmak Gizere agiklama elle girilebilir. Metnin uzun olmasi halinde ise, kullanici ncelikle
kopyaladigi metni notepad programina yapistirmali ve daha sonra notepad’den alarak BIY
programina yapistirmalidir.

2.2. Sirket Ozet Bilgiler alaninda bulunan Esas Sézlesmemizi nasil giincelleyebiliriz?

KAP-BIY programinda Ozel Durum Aciklamasi Génderme menisi altinda yer alan
Esas Sézlesme sablonunu kullanarak (esas sdzlesme pdf ek yapilacak) bildirimi KAP'ta
yayinlamaniz halinde Esas Sézlesme alaniniz glincellenecektir.

2.3.  Kurumsal Yonetim Bilgi Formu’nda (KYBF) yer alan Yénetim Kurulu Uyeleri tablosunu
nasil gtincelleyebilirim?

KYBF Yénetim Kurulu-l bélimiinde yer alan Yénetim Kurulu Uyeleri tablosu, kullanicilarin
ayni bilgileri birden fazla kez girmemeleri icin Sirket Genel Bilgi Formu alanindan sistem
tarafindan alinmaktadir.

Bu nedenleilgili tablo, KAP-BIY programinda Sirket Genel Bilgi Formu’nda yer alan Yonetime
lliskin Bilgiler-Yonetim Kurulu Uyeleri béliumuinden glincellenmelidir.

2.4. PDF ek yuklemeye calistigim halde sistem dosya tipini kabul etmiyor, ne yapmaliyim?

Bilindigi gibi KAP-BIY programinda bildirim ekleri pdf formatinda olmalidir. Ancak zaman
zaman kullanicilar pdf formatinda ek yiklemeye ¢alismasina ragmen hata almaktadir. Bu
hata su kontrollerle asilabilir:

-Dosya uzantisinin “.pdf” olup olmadigi kontrol edilmelidir. Kullanici dosyanin uzantisini elle
“.pdf” olarak duzeltebilir.

-Dosya adi miimkun oldugunca kisa olmali ve “.1%+*-" gibi isaretleri icermemelidir.
-Yukarida yer alan 6nerilerin ¢6ziim olmamasi halinde dosya yeniden .pdf formatinda
olusturulmali ya da “farkli kaydet (save as)” islemi yapilarak yeniden olusturulmaldir.




Ek Ekle

izin verilen dosya fipleri pdf
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