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FINANSAL TABLOLARIN HAZIRLANMASI

Finansal Tablolara iliskin Yetkilendirme

1.

1.1.

Finansal tablo bildirimleri, KAP-BIY programinda finansal rapor yetkisi bulunan kullanicilar
tarafindan yapilabilmektedir. Kullanici “Finansal Rapor Génderme” menisinu géremiyorsa,
bu durum finansal rapor yetkisinin bulunmamasindan kaynaklanmaktadir.

Finansal rapor yetkisi, sirket sertifika yonetici tarafindan “Uyelik islemleri” menisu altinda yer
alan “Kullaniar Yetkilendirme” bélimiinden atanabilir. Ilgili yetki oklar vasitasiyla “tiim
yetkiler” boliminden “kullanici yetkileri” bolimiine atiimal ve kaydet butonuna basilarak
islem kaydedilmelidir. Ayrica, kullaniciya ait imza yetkisi de ayni alanda mutlaka kontrol
edilmelidir.

-l H H
Kullanici Yetkilendirme
Siriet Unvani NSRS &
= KAP TEST A5 =
I Benim Sayfam St
2 Fon Sarekli Bilgilendirme Formu
= Hak Kulianim isiemier Kullanici Adi  Kullanici Soyadi  TCKN/YKN-Pasaport  Unwan imza Yetkisi Sertifika Bilgisi Durum
B Finansal Rapor Gonderme Imzaya difer imzalar ile birlikie yetkilidit Sertifika Kullanicis Abktif
Tek bagina imzaya yetkiidir Sertiflka Yoneticisi  AKtf
I Czel Durum Agiklamasi
Ganderme Imzaya diger imzalar ile birfikte yetkilidic Sertifika Kullamicisi Akt
=) Fon Bidinimi Giinderme imza yetkist yoktur Sertifika Kullanicisi AR
1 Uyelik iglemieri
oy 4 K & 912014 & W
2 Kullanici Yetkilendirrme
2 SiREE
Eglestirme .
lpalbbdls b it TAYLAN ALTINPINAR
2 Fon-Kullanics Estestirme
& sitket’Fon 1P Tanimiama S— N
it A YONETMEN A YONETMEN
2 BOK Eslestirme lietigirm Te lietigim F-Posta
121 vari Transfer frrs Vitkis el
el Tek bagina imzaya yatkilidi b Aktif ¥
Durumu
=1 Sirket Genel BAgi Formu
I3 Gonderien Bidinmier
GartntilemeDiizelme ’ Kullanics Yetkileri
§ ) Finansal Rapor Yetkisi
31 girket Segimi Fan Bidifimi Yelkisi *
Hak Kullanim: Bildirimi Yeikisi
GDA ve Diger Bildinim Yetkis|
Verl Transter Biidirimi
“©
o . e e o .
1.2. Bagimsiz Denetim Kurulusunun (BDK) Atanmasi veya Degistirilmesi

Finansal tablolar hazirlanmaya baslanmadan énce BDK'nin atanmis olup olmadigi ya da gtincel
BDK olup olmadigi kontrol edilmelidir. BDK atamasi ya da gincellenmesi islemi sertifika
yoneticisi tarafindan, KAP-BIY programinda “Uyelik islemleri” meniisiinde yer alan BDK
Eslestirme Ekrani'ni kullanilarak yapilabilir.

Atanabilir BDK'lar arasindan yetkilendirilmek istenen BDK oklar vasitasiyla sag tarafta bulunan
Atanmis BDK bélumine ekledikten sonra mavi renkli BDK Ata/Cikar butonuna basiimasi
gerekmektedir.
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BDK Eslesme Ekrani

[ Benim Sayfam
Sirketler KAPTESTAS v
[ Fon Strekli Bilgilendirme Formu
conlar; Secim Yapiniz A
[Z Hak Kulianim Islemieri
[& Finansal Rapor Gonderme
Atanabilir BDK lar > Atanrmig BDK
[ Ozel Durum Aciklamast ——— - - -
=l B, A-1 YEMINLI MALI MUSAVIRLIK VE BAGI = KAP TEST BAGIMSIZ DENETIM A S -
AAC BAGIMSIZ DENETIM DANISMANLIK ¥
B ABAKUS BAGIMSIZ DENETIM A S.
SrFonBidinmt Godeme AC [STANBUL ULUSLARARASI BAGIMSIZ <
ADAY BAGIMSIZ DENETIM VE SERBEST
O Uyelik iglemleri it AG YEMINLI MALI MUSAVIRLIK VE BAGIN @

AKADEMIK BAGIMSIZ DENETIM A.S
AKSIS ULUSLARARASI BAGIMSIZ DENET

i AKTAN BAGIMSIZ DENETIM VE YEMINLI =

[E Slrket-BDK Kullanicis!
— { I ik
i

B Fon-Kullanici Eslestirme

B sirket/Fon IP Tamimlama

[ i=ri T

1.3. Finansal Tablo Sablonlarinin Géruntilenmesi

Finansal tablolar hazirlanmaya baslanmadan énce BDK'nin atanmis olup olmadigi ya da gtincel
BDK olup olmadigi kontrol edilmelidir. BDK atamasi ya da glncellenmesi islemi sertifika
yoneticisi tarafindan, KAP-BIY programinda “Uyelik islemleri” meniisiinde yer alan BDK
Eslestirme Ekrani'ni kullanilarak yapilabilir.

Atanabilir BDK'lar arasindan yetkilendirilmek istenen BDK oklar vasitasiyla sag tarafta bulunan
Atanmis BDK bélumuine ekledikten sonra mavi renkli BDK Ata/Cikar butonuna basiimasi
gerekmektedir.

Finansal Rapor Génderimi

[21 Benim Sayfam

Finansal Rapor Gonderimi
[21 Fon Siirekli Bilgilendirme Formu

_ _ @ Sirketinize atanmis finansal tablo sablonunu "Bildirimi GGrintdle” butonu ile
[ Hak Kullanim Islemleri goruntileyebilirsiniz.

< [21 Finansal Rapor Gonderme _ B _ )
Finansal Rapor Gonderilecek Sirket/Fon

[21 Ozel Durum Aciklamasi KAP TESTAS. M
Ganderme

[ Fon Bildirimi Génderme Finansal Rapor (Konsolide Olmayan ) v1 Bildirim Goriintiile

[ Uyelik iglemleri <




Bildirim gorintileme asamasinda kullanicinin karsisina ilk olarak finansal tablolara iliskin genel
bilgiler ve tarihler sayfasi cikmaktadir. Bu sayfada kullanici sirasiyla;

-Finansal tablolarda kullanilan yuvarlama derecesini,

-Finansal rapor yilini,

-Finansal rapor dénemini

se¢meli, daha sonra ilgili donemlere iliskin tarihleri kontrol ettikten sonra sag altta yer alan
ilerle butonuyla bir sonraki asamaya gegmelidir.

Bazi durumlarda sirketler tarafindan geriye doénik olarak finansal tablolarda diizenleme
yapilmasi gerekmektedir. Bilindigi Gizere bu durumda finansal durum tablosunun G¢ dénem
hazirlanmasi gerekmektedir. Sablonlarin tic dénem olacak sekilde agilabilmesi igin bu sayfada
yer alan “Finansal tablolarda geriye déniik yeniden diizenleme yapildi mi?” sorusunun
isaretlenmesi gerekmektedir.

% Finansal Rapor Génderimi

Finansal Tablolara lliskin Genel Bilgiler |
= Benim Sayfam

Bildirim Yapan $irket
Finansal Tablolarda Kullandan Yuvarlama Derecesi
v

[2 Fon Sirekli Bilgilendirme Formu
KAP TEST A S

[3 Hak Kullanim iglemieri : o
Finansal Tablolann Niteligi

[ Finansal Rapor Gonderme Konsolide Olmayan v

2 Ozel Durum Aciklamas! Finansal Rapor Yil ansal Rapor Donemi
Gonderme 2021 .3 1. 3 Aylik Bildirim
[2 Fon Blidirimi Génderme Finansal Tablolara iligkin Genel Agikiama

[ Uyelik iglemleri <

[ Veri Transfer
Finansal tablolarda geriye doniik yeniden dizenleme yapdd: mi?
[2 Sirket Genel Bilgi Formu

2 Gonderilen Bildirimleri

Gortntaleme/Duzeltme
Finansal Tablolara lliskin Tarihler

1 Sirket Secimi
Raporlama Dénemi 01.01.2021 31.03.2021
Onceki Donem Bitig Tarihi 21.12.2020
(Finansal Durum Tablosu)
Onceki Danem 01.01.2020 31.03.2020
{Diger Finansal Tablolar)

Cari Donem 3 Ayhk
(Kar veya Zarar ve Diger Kapsamir Gelir
: )

Tak
Onceki Dénem 3 Ayhk

(Kar veya Zarar ve Diger Kapsamir Gelir

Tablosu)
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1.4. Finansal Tablolarin Hazirlanmasi

Finansal tablolar excel sablonlar kullanilarak ya da ekrandan giris yontemiyle iki farkli sekilde
hazirlanabilir. Ancak, otomatik toplam almasi, doldurulmasi zorunlu kalemler ile ters isaret ile
giris yapilmasi gereken alanlarin belirtilmesi gibi kullanicilara yénelik kolayliklar icerdigi icin
finansal tablolarin excel sablon ile hazirlanmasi énerilmektedir.

1.4.1. Birinci Alternatif - Excel Sablon Kullanma

Excel sablonlar "Excel Sablon Indir" siitunundan indirilebilir. Sablonu bilgisayariniza "Excel
97-2003 Workbook" olarak ve mimkiin olan en kisa dosya adiyla icinde “I-“A%" gibi isaretler
olmadan kaydedilmelidir.

Biiyiik

Finansal Tablolar Excelden Aktar S

Ogelerini
Gorintile

[210015] Finansal .
Durum Tablosu E -"ﬁ Q Gozat
(Donen/Duran)

[310003] Kar veya

Zarar ve Diger

Kapsaml Gelir Tablosu 9 3 Q Gozal
(Diger Kapsamli Gelir E e

Vergi Oncesi, Tek

Tablolu Sunum)

[520003] Nakit Akis

Tablosu (Dolayl E -‘“ Q Gozat
Yontem)
[610000] Ozkaynak E -*ﬂ T

Dedisim Tablosu

£ icerikleri Yikle

X Ek Yikle
(2 Kaydet ? Kontrol Et

KAP-BIY programindan indirdiginiz finansal tablo excellerinizde kontrolleri kolaylastirmasi
amaciyla gesitli makrolar bulunmaktadir. Bu makrolari aktif hale getirebilmek icin “enable
content/macros” butonuna basiimalidir.

e
Paste =

- | By e B | === EE | E Muros & Centar . 4
. ¥ Format Painter LI == 2~ A === €% | = Mg nit % * |
Clipboard & Font G Alignment ] Number
I SECURITY WARNING Macros have been disabl Enable Content

£8 i X v

[310000] Kar veya Zarar Tablosu

BEwRTET

Segenekler

wn

KAR VEYA ZARAR KISMI
Hasiiat
P—— PP 1 )

E Kar veya Zarar Tablosu
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Bu isleme ragmen excel tablonuzdaki makrolar aktif hale gelmiyorsa (otomatik toplam almak
gibi islemleri yapmiyorsa) makrolariniz bozulmus ya da calismiyor olabilir.

Bu durumda, "enable content/macros" secenegini etkinlestirmek icin ilgili excel dosyasi
acikken “File > Options > Trust Center > Trust Center Settings > Macro Settings” adimlarini
takip edip “enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can run)"
secenegini secmeniz gerekmektedir. Bu se¢imin ardindan kaydetme islemi yaparak exceli
kapatiniz ve tekrar agarak islemlerinizi yapiniz.

Excel sablon ile finansal tablonuzu hazirlarken su hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir:
-KAP xls finansal tablo sablonlarina kalem eklemek ya da gikartmak igin sol Gstte bulunan
“Secenekler” butonunu kullanabilirsiniz.

C D
5] Finansal Durum Tablosu (Dénen/Duran) Litfen sadece ilgili sayisal alaniar
Serensier x
losu (Bilango)
Bu Tabloyu Kontrol Et
U

mzerleri

=leri Kapsaminda Aqlan Nakit Hesaplan Eekd Excel Sat an Bu Tabloya Aktar |

ar

Banka Bakiyeleri

lar
- Situn Geniglilderin Ayarla |
Finansal Variikiar

LT 1] —

de Tutulacak Finansal Yaunmlar

Deger Farki Kar/Zarara Yansmilan Finansal Varliklar ] I

- Finansal tablolara kalem ekleme veya ¢ikarma sadece mevcut sablon kalemleri arasindan
yapilabilir. KAP sablonunda yer alan kalemler disinda bir kalemi, satir agmaya ¢alismak vb.
islemlerle sablona eklemeye calisiimamali, mevcut kalemlerin adi veya yeri degistirilmemelidir.

-Farkli bir kalemin eklenmesi, adinin veya yerinin degistirilmesi gibi xIs tablolarda yapisal
degisiklikler yapilmasi halinde xls tablolar KAP'a aktarilirken bu degisiklikler yansimayabilir ya
da sistem hatasiyla karsilasilabilir.

Ornegin asagida yer alan hata mesaj, finansal tablo excel dosyanizda yapisal degisiklik oldugu
zaman alinir.

Dikkal

Cannot get a numenc value from a text formula cel
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Sorunun ¢ézimi icin; hata alinan excel sablonun (sistemde kirmizi (nlem isaretiyle
gosterilmektedir) KAP-BIY programindan yeniden indirilmesi gerekmektedir. Hatali excel
dosyada yer alan veriler yeni indirilen excel dosyaya aktarilabilir. Bunu yapabilmek icin hata
alinan eski excel sablon ve yeni excel sablonu ayni anda ekranda agilmali, yeni excel sablonda
“secenekler” boliminden "eski excel sablonumdan bu tabloya aktar" segenegine
basiimaldir.

C D
5] Finansal Durum Tablosu (Dénen/Duran) | Liitfen sadece ilgili sayisal alanlan
Segenekler X |
Segenekler | Kalem Ekle veya Gkar
losu (Bilango)
Bu Tabloyu Kontrol Et
AR
nzerleri
=leri Kapsaminda Agilan Nakit Hesaplan Esid Excel Sabi BuTabloya
ar
Banka Bakiyeleri
lar .
Siitun Genigliklerini A i
Finansal Varlikiar Sk Syt
de Tutulacak Finansal Yaturnmiar
Deger Farki Kar/Zarara Yansitiian Finansal Varlikiar ] ]

Bu islemin yapilmasina ragmen ayni hata alinmaya devam ediliyorsa, aktarilan verilerde yapisal
hata bulundugu anlamina gelebilir. Bu durumda verilerin yeni excel tabloya kopyala yapistir
islemi yapmadan, baska bir excel dosyadan linkleme yapmadan elle girilmesi gerekmektedir.
Excel sablona giris alt kalemlerden baslayarak yapilmalidir. Ters isaretli kalemlere dikkat
edilmelidir.

1.4.2. “Bu Tabloyu Kontrol Et” Fonksiyonu

KAP sisteminde “Ozsermaye Degisim Tablosu” disindaki tim tablolar, sistemde taniml
hesaplama kurallari agisindan kontrol edilmekte, hata tespit edilmesi durumunda
yayinlanmamaktadir. “Ozsermaye Degisim Tablosu’nda ise bu kontroller sinirl olarak
yapilmaktadir.

Bu kapsamda, excel sablonda bir finansal tabloyu hazirladiktan sonra muhakkak “Secenekler”
alani tiklandiginda agilan alandaki “Bu Tabloyu Kontrol Et” butonu ile tablo kontrol
edilmelidir. Kontrol sonucunda “Tablonuzda hesaplama hatasi yoktur.” mesaji aliniyorsa
sisteme yuklendikten sonra yapilacak kontrolllerin biyuk bir kismi yapilmis olacaktir.

1.4.3. Finansal Tablolardaki Hesaplama Kurallari

Excel sablonda taniml renklendirmeler araciligiyla tablolardaki formuller gériunttlenebilir. Bu
kapsamda,

1) Koyu yesil, secilen kalemi gosterir.

2) Acik yesil, toplananlari, yani sectigimiz ve acik yesil olarak gérinen kalemin, hangi alt
kalemlerin toplamina esit oldugunu gosterir. Ornegin asagidaki ekran gérintisinde “ARA
TOPLAM “ kalemi acik yesil olarak goériinen tim kalemlerin toplamina esittir.

3) Mavi ise, sectigimiz kalemin ait oldugu, yani toplananlarindan biri oldugu tst kalemi
gosterir. Yani asagidaki ekran gorintiisiine gore “TOPLAM DONEN VARLIKLAR” kaleminin
toplananlarindan biri “ARA TOPLAM" kalemidir.
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. - il koiles : kalemin h kuralla: i kalemini A kalemin
[210000] Finansal Durum Tablosu (Dénen/Duran) o o e S T S

g

Segenakler Dipnor Referans: Cari Ddnem Onceki Dinem Bir Onceki Ddnem

lligkili Clmayan Taraflardan Diger Alacakiar
Devam Eden Ingaat, Taahhin veya Hizmet Shalegmelerinden Alacklar

Devam Eden Ingaat, Taahhin veya Hizmer 542 inden lligkili Alacaklar

Deyam Edien Ingast, Taahhin veya Hizmer Salegmelerinden I1iskili Olmayan TarsNarean Alacaklar
Inriyaz liigkin Finansal Varliklar
Tiirew Araglar

Alim Samm Amagh Tires Araglar

Riskten Konnma Amag Tiirey Araglae

Erklar
Proje Falindekl Stokiar
Lanh Varlalar

Pegin Qdenmis Gldeter

ligkill Taraflzm Pegin Odenmiz Giderer
1igkill Cimayan Taratlara Pegin Dermi; Giderler

Larl Danem Vergisiyle gl Varikiar
Hziit Digt Teminatiar
Digar Dinen Varlikiar

inigkin Digar Denen Varlikiar

1izkill Cimayan Tarafiardan Difer Donen Varlikiar
ARA TOPLAM

Satig Amagh Sinflancrian Duran Varliklar

‘Ormklara Daduimak Uzere Elde Tumulan Duran Varlikiar

TOPLAM DONEN VARLIKLAR

el TaraMardlan Cior Dévvin Varllar

Heghili Dy Taraflaedien Dior Dinen Vadliklar
ARA TOPLAM
Satry Amagh Seaflandinler Duran Garlkle

Ortaklara Dajrhilmat Uzere Eltde Titulan Duran arlicls
TOPLAM DONEN VARLIKLAR

1.4.4. Kalem isaretleri

Finansal tablolarin excel sablondan doldurulmasinda, kirmizi olarak yazili kalemlerin, kagit
ortaminda hazirlanan tablolarda isaret “-“ (eksi) olanlar icin “+”; isareti “+” olanlar icin ise “-“
(eksi) olarak girilmelidir. Tablolar excel sablondan KAP-BIY uygulamasina aktarildiginda, bu
kalemlerin isaretleri giris yapilan isaretin tam tersi; yani kagit ortaminda dizenlenen

tablolardaki isaretler gibi goériintulecektir.

Ornegin asagidaki ekran goriintisinde, “Finansman Giderleri” kalemine “500” olarak
girildiginde; sablonda ve yayinda ilgili kalem “-500" olarak listelenecektir.

Finansman Gelirleri

Finansman Giderleri 500

MNet Parasal Pozisyon Kazanglan (Kayiplan)
SURDURULEN FAALIYETLER VERGI ONCES| KARI (ZARARI) -500
SUrdGrdlen Faaliyetler Vergi (Gideri) Geliri

Dénem Vergi (Gideri) Geliri

Ertelenmis Vergi (Gideri) Geliri

SURDURDLEN FAALIYETLER DONEM KARI (ZARARI) -500
DURDURULAN FAALIYETLER DONEM KARI (ZARARI)
DGNEM KARI (ZARAR1) -500(

1.4.5. Gelir (Kar veya Zarar) Tablosunda Dénem Karinin/Zararinin Dagilimi
Alaninin Doldurulmasi

Kullanici gelir tablosunun hazirlanmasi asamasinda Dénem Karinin (Zararinin) Dagilimi
kalemlerine giris yapmalidir. Dénem Kari (Zarari1) kalemi Ana Ortaklik Paylari ve Kontrol
Giucii Olmayan Paylar kalemlerinin toplamina esit olmalidir.
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[310000] Kar veya Zarar Tablosu Girilen degerlere gére otomatik toplamic
Secenekler Cari Donem Onceki Donem
Risk ni g Grubuna Yénelik Finansal Riskten Kazanclan (Kayiplan) -3.500 -4.350
FINANSMAN GELIRI (GIDERT) GNCESI FAALIYET KARI (ZARARI) 17.216.346 18.198.030
Gelirer| 400 300
Finansman Giderleri 183.170 145.756
Met Parasal Pozisyon Kazanglan [Kayipian) 500 -300
SORDOROLEN FAALIYETLER VERGI ONCESI KARI (ZARARI) 17.034.176 18.052.274
Surdirilen Faalivetier Vergi (Gideri) Geliri 3.059.993 3.438.939
Danem Vergi (Giderl) Gelirl 3,741.443 4.339.271
Ertelenmis Vergi (Gideri) Geliri -681.450 -900.332
SURDURULEN FAALIYETLER DONEM KARI (ZARARI) 13.974.183 14.613.335
DURDURLULAN FAALIYETLER DONEM KARI (ZARARI) -11.000 6.000
DONEM KARI (ZARARI) 13.963.183 14.619.335
Dinem Kanimin (Zaranmin) Dagilimi /7

Kontrol Gucl Olmayan Paylar \ 12.567.850 13.000.000

Ana Ortakitk Paylan 1.395.293 — 1.619.335

Dénem Kari (Zaran) kaleminin dagiliminin Ana Ortaklik Paylar ve Kontrol Giicii Olmayan
Paylar kalemlerine yazilmamasi halinde kullanici asagida yer alan ya da benzer uyarilari iceren
hatayla karsilacaktir. Bu durumda kullanici Dénem Kari (Zarari) kaleminin dagilimini Ana
Ortaklik Paylari ve Kontrol Guici Olmayan Paylar kalemlerine girerek hatayi giderebilir.
Konsolide olmayan (solo) finansal tablo hazirlayan kullanicilar Dénem Kari (Zarari) kaleminde
yer alan rakami Ana Ortaklk Paylari kalemine yazmal ve Kontrol Giici Olmayan Paylar
kalemine “O (sifir)” rakamini girmelidir

[310000] Kar veya Zarar Tablosu

ZORUNLU ALAN HATASI- - Kontrol Giicii Olmayan Paylar - period 01.01.2021-31.03.2021

islem takip kodu: xX5CKMx9L
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1.4.6. Zorunlu Alan Nedir?

Excel sablonda “zorunlu alan” olarak belirlenmis alanlarin doldurulmasi zorunlu olup, bos
birakilmamasi gerekmektedir. Sablonlarda “zorunlu alan” olarak tanimlanmis alanlar,
sablondaki formulasyona uygun olacak sekilde doldurulmalidir.

Liitfen sadece ilgili sawsal alanlan doldurunuz,
sol dstte bulunan butonu K

[310000] Kar veya Zarar Tablosu

Dipnot Cari Donem Onceki

ekl
Segancldar Referansi Donem

Sigortacihk Hizmetlerinden Kaynaklanan Giderler

Emeklilik Hizmetlerinden Kaynaklanan Giderler

Finansal Varhik va YikUmIOloklere lijkin Gergeklegmemig Zarariar

Finans Sektord Fasliyetisrinden Diger Giderlar
FinanNs SEKTORD FAALIVETLERINDEN BROT KAR (ZARAR)]
Canli variiklar Gergede Uygun Deger Farklan
BRUT KAR (ZARAR) Foruniu Alan

Genel Yonetim Giderleri

Pazarlama Giderleri

Aragurma ve Geliztirme Giderleri

Esas Faaliyetlerden Difer Gelirler
£xzs Faaliyetierden Diger Giderler

Diger Kazanglar [Kayiplar)
ESAS FAALIYET KAR| |ZARARI| Forunlu Alan
Odenecek Kar Paylaninin Defter Degeri ile Dogitilan Nakit Disi Varliklann Degeri i Fark

Itfa Edilmiz Maliyetinden Olgilen Finansal Varliklann Finansal Tablo Digi Birakilmasindan Kaynakianan
Kazanglar (Kayplar)

Yatunm Fazliyetierinden Gelirler

Yahinm Faaliyetlerinden Giderler

TFRS 9 Lyvannca Belirlenen Dager DOS0KIOED Kazanclan (Zararian) ve Deger DOsuelUg0 Zararianmn | ptaller

Excel tablolar doldurulduktan sonra "Gézat" butonu ile, hazirlanan her bir excel tablo ilgili
alana eklenmeli ve daha sonra "icerikleri Yiikle" butonuna basilarak excel dosyalar iceri
alinmalidir. Bu islemin ardindan "Ekrandan Giris" stitunundan dosyalari agip, verilerin excelden
sablona dogru aktarilip aktariimadig kontrol edilmelidir.

Kullanim kolayhgi agisindan finansal tablolarin excel sablondan hazirlanmasi 6nerilmektedir.

Bidyik
Kime

Finansal Tablolar Excelden Aktar 2 R
Ogelerini
Garintiile

[210015] Finansal

Y
Durum Tablosu E & 7
(Ddnen/Duran)

[210003] Kar veya

Zarar ve Diger

Kapsamh Gelir Tablosu ﬁ * Q Gezat i
(Diger Kapsamii Gelir Z
vergl Oncesi, Tek

Tablo Sunum)

[520003] Nakit Aki§

Tablosu (Dolayh E & Q Gtizat =
Yintem)
[610000] Ozkaynak E * P

Dedisim Tablosu

& Icerikleri Yikle

£ EK Yukie

B Kaydet ? Kontrol Et

n



1.4.7. ikinci Alternatif - Ekrandan Giris Yontemi

"Ekrandan Giris" situnundaki mavi renkli finansal tablo dosyalari tiklanarak ilgili tabloyu
goruntulenip, doldurulabilir.

Finansal tablo bildirimi, veri girisi yapilan ekranda veya Finansal Rapor Génderimi sayfasinda
yer alan "Kaydet" butonu ile kaydedilebilir. "Tamam" butonunu kullanarak tablo
kaydedilmeden kapatilabilir. “Formu Temizle” butonuyla giris yapilan veriler tablodan
silinebilir.

"Ekrandan Giris Yontemi" kullanilmasi durumunda, tim tablolar ayni dosya (izerinde
doldurulmalidir. Eger bir tablo daha sonra doldurulmaya devam edilmesi amaciyla
kaydedilirse, daha sonraki asamalarda kullanicinin her defasinda ayni kayitli bildirimi agarak o
dosya Uzerinden calismaya devam etmesi gerekmektedir. Tablolarin ayri ayri doldurulup
kaydedilmesi durumunda tablolarin bir araya getirilme imkani bulunmamaktadir.

Biyik
Finansal Tablolar Ekra_n_aan Excelden Aktar tmm -
Girig Ogelerini
Gorlntille

[210015] Finansal
Durum Tablosu
(Donen/Duran)

[310003] Kar veya
Zarar ve Diger
Kapsamii Gelir Tablosu
(Diger Kapsamh Gelir
viergi Oncesi, Tek
Tablolu Sunum)

[520003] Makit Akis
Tablosu (Dolayh
Yontem)

[610000] Ozkaynak
Degisim Tablosu

& Q Gozat

e

Q Gozat

e

Q, Gozat

X Q Gazat

o icerikleri Yikle

X Ek Yikle

C

Sunum Para Birimi TL
Finansal Tablo Niteligi Konsolide Olmayan

Finansal Durum Tablesu (Bilange)

varhklar

DONEN VARLIKLAR
Makit ve Nakit Benzereri

Gayrimenkul Projeleri Kapsaminda Acilan Makit
Heszaplan

Finansal Yatinmlar
Kullanimi Kisith Banka Bakiyeleri
Vadeli Mevduatlar

Satilmaya Hazir Finansal Varliklar
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1.4.8. Pay Basina Kazanc Bilgisinin Gelir Tablosuna Girilmesi

Pay basina kazanc bilgisi gelir tablosunda yer almaktadir. Kullanici finansal tablo bildirimini
ecxel dosyalarin doldurulmasi yontemiyle hazirliyorsa, “Pay Basina Kazang” satirlari gelir
tablosu excel dosyasinda yer almadigindan “Ekrandan Giris” yontemiyle yapilmalidir.
Kullanici hazirladigi excel tabloyu “igerikleri Yiikle” islemi yaparak sisteme aktardiktan sonra,
gelir tablosu satirinda yer alan mavi renkli ekrandan giris butonuna tiklayarak gelir tablosunu
goruntilemeli ve bilgi girisi yapmak icin Pay Basina Kazang satirinda yer alan arti isaretine
basarak satir acmalidir. Acilan satira sirasiyla kalem adi ve varsa dipnot referans numarasi
bilgisiyle ilgili pay basina kazang tutarlari girilmelidir. Kullanici isterse ¢op kutusu isaretine
basarak actigi satiri silebilir.

LT Tl Foin Temize | & [en ) 1r]

Sunum Fara pirimi Tl
Finansal Tablo Niteldi  Konsolide OIlmayan

OURDURLLAN FAALIYETLER DONEM KARI - 1 a
(FARARI) 234 14.000 6.000

DOMEM KARI [ZARARI} 13.953.183 14618.335

Donem Kannin (Zarmnnin) Dagilim

Kantrol Gucn Clmayan Paylar 1,234 12 557 050 13.000 000
Ana Ortaklic Paylan 1234 1.395.263 161
Pay Bagina Kazang
Pay Bagina Kazang

Fay Bagina Kazang (Zarar)
Sardordlen Fasllystlerden Pay Bagina Kazang
1Zarar)

Pay Bagina Kazang (Zaran) . 100000000 1.00000000
Durduralan Fasliystlerten Pay Bagina Kazeng
(Larar)

Pay Bagina Kazang (Tarar) o.0a000000

Sulandinirig Pay Bagina Kazang (Zarar)
Sirdirilen Fasliysllerden Sulandinlms Pay
Bagina Kazang (Zarar)

Durduralan Fasliyelienten Sulsndining Pay
Baginz Kazang (Zarar)

DIGER KAPSAMLI GELIR KISMI

Far veya Zararda Yeniden Simiflandinimay acaslan

1.4.9. Ozkaynaklar Degisim Tablosunda Giris Yapilmayan Alanlarin
Gosterilmemesi

Ozkaynaklar degisim tablosu yapisi geregi cok fazla situn icermektedir. Bu durum hem
hazirlayan kullanicilar igin hem de yatirmcilar ve diger paydaslar icin verilerin hazirlanmasi,
okunmasi ve anlasilmasi asamasinda gugclige neden olmaktadir.

Bu nedenle kullanicinin 6zkaynak degisim tablosunu hazirlarken, veri olmayan alanlara “0”
degerini girmemesi yani ilgili alani bos birakmasi énerilmektedir. Bu durumda sistem veri girisi
yapilmamis yani bos sttunlari otomatik olarak gizlemekte ve tablo yayinlandiginda daha kolay
okunur hale gelmektedir.
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1.4.10.Finansal Tablo Dipnotlarinin Eklenmesi

Finansal tablolara ait dipnotlar, Finansal Rapor Génderimi ekraninda yer alan “Ek Yiikle”
butonu vasitasiyla yiklenebilir.

Biyik
i
Finansal Tablolar Excelden Aktar e

Ogelerini
Gaoruntule

[210015] Finansal

Durum Tablosu = & Q Gozat |

(Danen/Ouran)

[310003] Kar veya

Zarar ve Diger

Kapsamh Gelir Tablosu E
(Diger Kapsamh Gelir

Vergi Oncesl, Tek

Tablolu Sunum)

be

Q, Gozat (]

[520003] NaKit Akis

LY
Tablosu (Dolayl =]
Yontem)

[610000] Ozkaynak 3 'S Q, Gozat [
Degisim Tablosu =} -

=

KAP’ta bildirimlere ek yapilacak dosya tipleri “pdf” formatinda olmalidir. Ek biyuklikleri ise;
finansal rapor bildirimleri icin maksimum 10 mb, diger tim bildirimler icinse 5 mb’dr.

Q Gozat N

Fen

£ igerikleri Yiikle

) Kaydet ? Kontrol El

Eger yukleyeceginiz ekler 10 mb sinirini asiyorsa, finansal rapor bildirimlerinde ayni déneme
ait birden fazla bildirim génderilmesi miimkiin olmadigindan mutlaka eklerin kigultilmesi
gerekmektedir.

Ek yikle butonuna basildiktan sonra acilan ekranda kullanici “Gézat” vasitasiyla yiklemek
istedigi pdf formatindaki dipnot dosyasini seger ve daha sonra “Yukle” butonuna basarak ek
yukleme surecini tamamlar.

Ek Ekle

Litfen bir dosya seginiz (PDF)
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Yukarida ifade edildigi tizere, KAP-BIY programinda ytklenecek bildirim eklerinin mutlaka pdf
formatinda olmasi gerekmektedir. Ancak zaman zaman kullanicilar pdf formatinda ek
yiklemeye calismasina ragmen hata almaktadir. Bu hata su kontrollerle asilabilir:

-Dosya uzantisinin “.pdf” olup olmadigi kontrol edilmelidir. pdf dosya olusturulurken “farkh
kaydet (save as)” islemi yapilirken dosya tipi pdf olarak secilmeli, dosya uzantisina elle .PDF
yazilmamalidir.

-Dosya adi mimkun oldugunca kisa olmali ve “.1%+*-" gibi isaretleri icermemelidir.

-Yukarida yer alan onerilerin ¢6zim olmamasi halinde dosya yeniden .pdf formatinda
olusturulmali ya da “farkh kaydet (save as)” islemi yapilarak yeniden olusturulmalidir.

1.4.11. Kontrol Et Butonu Yoluyla Finansal Tablolarin Sistem Tarafin Kontrol
Edilmesi

Sistem kullanici kaynakli hatalarini 6nlemek amaciyla, finansal tablolarda gapraz kontroller ve
zorunlu kalemlerin yaziip yazilmadigi gibi bir takim kontrolleri yapmaktadir. Bu kontroller
kullanicinin finansal tablo bildirimini imzaya génderme asamasinda yapilmaktadir. Eger hata
bulunuyorsa sistem kullanicinin 6niine bu hata kodlarinin bulundugu bir pdf dosya agmaktadir.
Kullanici bu hata kodlarini kontrol ederek finansal tablolarinda gerekli duzeltmeleri
yapabilmektedir.

Kullanici dilerse imzaya géonderme asamasina gelmeden 6nce de ekrandan giris yontemiyle ya
da excel tablolarin doldurulmasi yéntemiyle sistemde hazirladigi finanasal tablolarin dogru bir
sekilde hazirlanip hazirlanmadigini kontrol edebilir. Bunun igin finansal rapor goénderim
ekraninda yer alan “Kontrol Et” butonuna tiklamasi gerekmektedir.

Tablosu (Dolayh B & Q, Gozat ]

Yontem)

[610000] Ozkaynak s
¥ Q Gizat
Dedisim Tablosu E & =

e

Kontrol etme asamasinda sistem bir hata tespit etmez ise kullanicinin énitine bildirim
goénderime hazirdir bilgisi gikmaktadir. Bu asamada kullanici isterse finansal tablo bildiriminde
imzalama asamasina gegebilir.

@ |cerikleri Yikle

Bildirim génderime hazirdir.
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Kontrol etme asamasinda sistem tarafindan hatalarin tespit edilmesi halinde, sistem
kullanicinin 6ntine bu hata kodlarinin bulundugu bir pdf dosya agmaktadir. Kullanicinin bu
hata kodlarini kontrol ederek finansal tablolarinda gerekli duzeltmeleri yapmasi
gerekmektedir..

Dikkat

Bildirim dokiimani olusturma islemi sirasinda hatalar olustu. Bilgisayariniza indirilen hata

logunda belirtilen duzeltmeleri yaparak bildirimi tekrar gondermeyi deneyebilirsiniz.

[610000] Ozkaynaklar Degisim Tablosu

Tablo doldurulmanmustir. Bildirim icerigi bos génderilemez. islem takip kodu: WMkyCgw.J

[210015] Finansal Durum Tablosu (Bilango)

ZORUNLU ALAN HATASI- - TOPLAM DONEN VARLIKLAR - period 31.03.2021

ZORUNLU ALAN HATASI- - TOPLAM DURAN VARLIKLAR - period 31.03.2021

Sistem tarafindan hata uyari verilmesine ragmen hata loglarinin oldugu pdf dosyanin
bilgisayara indirilememesi halinde, kullanici tarafindan bilgisayarina ait ayarlarin kontrol
edilmesi gerekiyorsa indirme izinlerini vermesi gerekmektedir.

1.4.12. Finansal Raporlamalarda Sistem Dogrulama Kurallari

KAP sistemi gonderim oncesinde tim finansal raporlari sistemde taniml is kurallar
kapsaminda kontol etmekte, herhangi bir uyumsuzluk tespit edilmesi durumunda ise
kullaniciya hata mesaji vermektedir.

Finansal raporlarda kullanilan sistem kontrollerinin listesi asagidaki tabloda yer almaktadir.
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i

Kural
Sirasi

Kural

Aciklama

ilgili Finansal Rapor

Zorunlu alan kontroli

Sadece cari dénemde

Tum sektorel tablolar

Hesaplama kontrolt

Ust kirilima girilen deger,
alt kinlimlarin toplamina esit
olmalidir.

Tum sektorel tablolar
(Ozkaynak degisim
tablosu haric)

Bir kalem sirkete atanmis tim
tablolarda ayni degeri almali

Or: Gelir tablosunda cift tablolu
sunumun kullanilmasi halinde net
kar rakami iki tabloda da esit
olmaldir.

Tum sektorel tablolar

Aktif Toplami=Pasif Toplami

Tam dénemlerde esit olmalidir.

Tam finansal durum
tablolarinda

Alt bir kaleme deger girildiginde
bu kaleme iliskin st kaleme de,
deger girilmelidir.

Tuam tablolar

Dénem sonu bakiyesi, acilis
bakiyesi ve dénem icindeki
hareketlerin toplamina esi
olmalidir.

Nakit ve nakit benzerleri

Tum nakit akis tablolarinda

Her bir kalem icin Toplam=Turk
Parasi+Yabanci Para olmalidir.

Cari ve énceki dénemler

Banka, katilim bankasi ve
finansal kurumlarin finansal
durum tablosu ve nazim
hesap tablolarinda

Dénem Kari (Zarar?: Kontrol
Guci Olmayan Paylar + Ana
Ortaklik Paylari

Cari ve dnceki dénemler

(Gelir tablosu)

Sirket, holding, banka,
katilim bankasi, sigorta

Toplam Kapsamli Gelir (Gider)=
Kontrol Guct Olmayan Paylar +
Ana Ortaklik Paylar

Cari ve 6nceki dénem
Kapsamli gelir tablosu

Sirket, holding

10

Dénem sonu 6zkaynaklar=
Ozkaynaklar (Finansal durum
tablosu)

Cari ve énceki dénemler

Tum 6zkaynak degisim
tablolari

mn

Ana Ortakliga Ait Ozkaynaklar
(Ozkaynak fe‘i§im tablosu)= Ana
Ortakﬁga Ait %zkaynaklar
(Finansal durum tablosu)

Cari ve 6nceki dénem,
ODT-Bilango kontrolu

Sirket, holding

12

Kontrol Guct Olmayan Paylar
(ODT)= Kontrol Giicii Olmayan
Paylar (Bilanco)

Cari ve 6nceki dénem,
ODT-Bilango kontrolu

Sirket, holding

13

Dénem sonu 6zkaynak=ana
ortakliga ait dzkaynaklar+
kontrol glici olmayan paylar

Cari dénem

Sirket ve holding 6zkaynak
degisim tablosu

14

Dipnotlar eklenmis olmali

Goénderim asamasinda kontrol
edilir.

Tum tablolar

15

Finansal durum tablosunda
gecmise donuk diizeltme veya
siniflandirma varsa, zorunlu alan
disindaki kurallara 3 dénem
bakilir.

Finansal durum tablosunda
gecmise donuik dizeltme veya
siniflandirma varsa, zorunlu alan
disindaki kurallara 3 dénem
bakilir.
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1.5. Finansal Tablo Bildiriminin Kaydedilmesi ve Kaydedilen Bildirimin Acilmasi

Excel tablolarin doldurulmasi ve igeriklerinin sisteme ytiklenmesi sonrasinda ya da ekrandan
giris ydnteminin tercih edilmesi durumunda finansal tablo bildirimlerinin hazirlanmasi zaman
alacagindan, kullanici veri girisi yapilan ekranda veya finansal rapor génderimi sayfasinda yer
alan "Kaydet" butonlari vasitasiyla bildirimini kaydedilebilir.

"Ekrandan Giris Yontemi" kullanilmasi durumunda, tim tablolar ayni dosya (izerinde
doldurulmalidir. Eger bir tablo daha sonra doldurulmaya devam edilmesi amaciyla
kaydedilirse, daha sonraki asamalarda kullanicinin her defasinda ayni kayith bildirimi agarak
o dosya uzerinden calismaya devam etmesi gerekmektedir. Tablolarin ayri ayri doldurulup
kaydedilmesi durumunda tablolarin bir araya getirilme imkani bulunmamaktadir.

Kaydet butonuna basildiktan sonra agilan Kayitli Bildirimler ekraninda hazirlanan bildirime bir
kayit adinin verilmesi ve sagda yer alan sisteme kaydet butonuna basilmasi yeterlidir.

Kayith Bildirimler
FLELEE SFomuTemizie &

Kayit Adi - . il

Finansal Tablo Test Bildirimi
[
Sunum Para Birimi TL P .
_ Kayit Adi Bildirim Tipi Kullanici Adi Kayit Tarini

Finansal Tablo Nieliji - Konsolide Cimayan

Kayit yok

Finansal Durum Tablosu (Bilango)

Varliklar

DOMNEN VARLIKLAR

Nakit ve Nakit Benzerler

Gayrimenkul Projeler Kapsaminda Acilan Nakit

Kaydet butonuna basilmasi sonrasinda “Referans Kodu” sayfasi ekrana yansiyacaktir. Ek bir
guvenlik tedbiri olarak kullanici dilerse hazirladigi finansal tablo bildirimine bir referans kodu
verebilir. Referans kodu verilmis bir bildirim Gzerinde sadece bu kodu bilen kullanicilar islem
yapabilmekte ya da bildirimi goéruntileyebilmektedir. Ancak bu kodun unutulmamasi
onemlidir.

Kullanici referans kodu vermek istiyorsa “Evet” secenegini sectikten sonra diledigi referans
kodunu ilgili alana girdikten sonra tamam butonuna basarak bildirimini referans kodlu sekilde
kaydedecektir. Referans kodu verilmeden bildirimin kaydedilmek istenmesi halinde “Hayir”
segeneginin secilmesi ve tamam butonuna basiimasi yeterlidir.
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ﬁ Referans Kodu ?
Ek bir gavenlik tedbiri olarak isterseniz bildiriminize kendiniz bir

|I referans kodu verebilirsiniz. Referans kodu verilmis bir bildirim I
Gzerinde, sadece bu kodu bilen kullanicilar islem yapabilir. Bu

II kodun unutulmamasi, e-imza sifresi ile karistinnimamasi énemilidir. ﬂ
Bildiriminize referans kodu vermek istiyvor musunuz?

|I Evet v l

II Referans kodu giriniz

|~

Kaydedilen finansal rapor bildirimi “Benim Sayfam” menusiinde yer alan “Kaydettiklerim
Listesi” alanindan gorintilenebilir. Kullanici ekranin saginda yer alan “Bildirimi Yukle”
yazisina tiklayarak kaydettigi finansal tablo bildirimin agabilir ya da “Sil” yazisina tiklayarak
kayith bildirimini silebilir.

Kaydettiklerim listesinde cok fazla kayit bulunmasi sistemsel sikinti yasanmasina neden olabilir.
Bu nedenle kaydettiklerim listesinde yer alan ve kullanilmayan kayitlar silinmelidir.

apcrim Listesi
Kyetikem Lt
Kayt ko Eldirm Tipl Kullane! Ky Tashi §il Segna
Fra Tk TG R TALAVATIPNR W0 15278 X

1.6. Finansal Tablo Bildiriminin imzalanma ve Yayinlanma Asamasi

Finansal tablo bildiriminin hazirlanmasi, gerekli kontrollerin yapilmasi ve varsa hatalarin
giderilmesinden sonra artik kullanici tarafindan imzalanma ve yayinlanma asamasina
gecilebilir. “Génder” butonuna basarak kullanici bir sonraki asamaya gecebilir.
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[520003] Nakit

Akis Tablosu . ¥

7 Q Gozat
(Dolayh E —
Yontem)
[610000]
Ozkaynak n * =

2 Q, Gozat

Degisim E _—
Tablosu

£ icerikleri Yikle

X Ek Yukle

= Kaydet 2 Kontrol Et ‘ 4 Gonder ’

Bu asamada kullanicinin karsisina 6z izleme ekrani cikmaktadir. Kullanici én izleme ekrani
vasitasiyla KAP'ta yayinlanacak olan bildiriminin son halini gérebilmektedir. Bu asamada
kullanicinin  hazirladigi finansal tablo bildiriminin yil ve dénem bilgisini tekrar kontrol
etmesinde ve tablo kalemlerine g6z atmasinda fayda bulunmaktadir.

< imzaya Gonder m -4 BDK onayna gonder A Yaynla * Kapat

imzalar Ghster

Kullanici son kontrolleri yaptiktan sonra “imzaya Génder” butonuna basarak bildirimi
imzalama asamasina gonderebilir. Eger bir hata tespit etmis ise “Kapat” butonuna basarak
ekrani kapatabilir ve bildiriminde gerekli dizeltmeleri yapabilir.
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Imzaya génder butonuna basilmasi sonrasinda “Referans Kodu” sayfasi ekrana yansiyacaktir.
Ek bir guvenlik tedbiri olarak kullanici dilerse hazirladigi finansal tablo bildirimine bir referans
kodu verebilir. Referans kodu verilmis bir bildirim Gzerinde sadece bu kodu bilen kullanicilar
islem yapabilmekte ya da bildirimi gérintileyebilmektedir. Ancak bu kodun unutulmamasi
énemlidir.

Kullanici referans kodu vermek istiyorsa “Evet” segenegini sectikten sonra diledigi referans
kodunu ilgili alana girdikten sonra tamam butonuna basarak bildirimini referans kodlu sekilde
kaydedecektir. Referans kodu verilmeden bildirimin kaydedilmek istenmesi halinde “Hayir”
seceneginin segilmesi ve tamam butonuna basilmasi yeterlidir.

ﬁ Referans Kodu

Ek bir gavenlik tedbiri olarak isterseniz bildiriminize kendiniz bir
referans kodu verebilirsiniz. Referans kodu verilmis bir bildirim
uzerinde. sadece bu kodu bilen kullanicilar islem yapabilir. Bu
kodun unutulmamasi, e-imza sifresi ile karistinnimamas: énemlidir.

Bildiriminize referans kodu vermek istiyvor musunuz?

Evet v

Referans kodu giriniz

Referans kodu asamasindan sonra bildirim artik Benim Sayfam’'da goérintilenecektir. Bu
sayfada “islem Yap”,”Ekler” ve “Sil” butonlari blunmaktadir. Ekler butonu vasitasiyla bildirim
ekleri kontrol edilebilir. Sil butonu vasitasiyla kullanici hazirladigi finansal tablo bildirimini
sistemden silebilir, ancak bu islemin geri dondurilmesi imkaninin  bulunmadig
unutulmamalidr.

Benim Sayfam
Bakleyen Isler Lstast

son San
Bildinim I5 Ak Clupturuima  DefiKIgH Degisikik Imzalan  BOK Igtem Referans ligii gl

Kenusu Dwrum Baglawan Tarihi Yapan Tarihi Gister Mesajl  Ekber 2 Kadu Giker  HisseFon
Finansal imza TAYLAN 03 062021 TAYLAN 02.05 2021 a % ik was
Rapar Senenyor MTINPINAR. 113155 ATIWFIMAR 113156 TEST

AG

“islem Yap” bolumiinde kullanici butonlar vasitasiyla bildirimi yeniden duzenleyebilir,
imzalayabilir, gerekiyorsa bagimsiz denetgi onayina génderebilir veya yayinlayabilir.
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1.7. ingilizce Finansal Tablo Bildiriminin Hazirlanmasi

Finansal tablolar KAP sistemi tarafindan otomatik olarak ingi!izce de yayinlanacag igin ayrica
Ingilizce sablon doldurulmasi gerekmemektedir. Ancak, varsa Ingilizce dipnotlar finansal rapor
bildirimine eklenmelidir.

1.8. Finansal Tablo Bildiriminin Bagimsiz Denetim Kurulusuna Génderilmesi

Finansal tablo bildirimi bagimsiz denetimden gegirilmesi gereken bir doneme aitse ya da
zorunlu olmamasina ragmen kullanici tarafindan bagimsiz denetimden gegirilmesi isteniyorsa,
kullanici imza stireglerini tamaladiktan sonra benim sayfamda yer alan islem yap béliminden
“BDK onayina goénder” butonunu kullanarak bildirimi denetim kurulusunun onayina
gonderebilir. Bagimsiz denetim asamasinin zorunlu oldugu dénemlerde “BDK onayina
gonder” islemi yapilmadan yayinla butonu aktif hale gelmez.

Bagimsiz denetimin zorunlu olmadigi dénemlerde ise imza suregleri tamamlandiktan sonra
hem BDK onayina goénder hem de Yayinla butonlari aktif olmaktadir. BDK onayina
gondermeden yayinla butonuna basilarak finansal tablo bildirim KAP'ta yayinlanabilir.

KAP Finansal Durum Tablosu (Bilango)

Suram Pars Serml T
Fraras Tabio Mesiy Hemsshide Dlmayen '

Cari Donem
303071

Dipnot Relerans

Finansal Durum Tablosu (Bilango)
Varhklar

DOMEN VARLIKLAR
Makit ve Makit Benzereri T0.106.087 106.407.504
Gayrimenkul Projelerl Kapsaminda Aqilan Makit 100 200
Hesaplar
Finansal Yatinmilar £.000 7.100
Kullarrmi Kisith Banka Bakiyveleri 100D 45
adeli Mevduatlar 50 630
Satilmaya Hazir Finansal Varliklar 200 1.000
adeye Kadar Elde Tutulacak Finansal Yatinmiar 500 400
Gergege Uygun Defier Farki Kar/Zarara Yansitilan 4150 26
Finansal Varbklar ]
Alirmi Satsm Amach Elde Tutulan Finansal Varliklar 40 240
Gergefe Uygun Defer Farki Kar/Zarara Yansilarak 50 5
dlgulen Diger Finansal varliklar
Gergepe Uyaun Deper Farki Kar/Zarara Yansiblan & &
Olarak Siiflandimian Finansal Varliklar
‘Yatinm Riski Hayat Poliges: Szhiplerine At Finansal 2000 2300
Yatrmlar
Gergeiie Uygun Deger Farki Difier Kapsami Gelire o %
yansetilan Finansal Viarliklar
Gergege Uygun Defer Fark Difer Kapsamli Gelire i =i ¥
< >
< Imzaya Ginder  BDK cnayina ginder ® Kepat Imzalan Ghater % [n=ta_listzsiest igin.pdr]
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1.9. Finansal Tablo Bildirimi Hazirlanirken Karsilasilan Bazi Hatalar ve
Cozum Yollari

1.9.1. Finansal Tablolarimi yuklemeye calisirken “HSSF does not support
CryptoAPI encryption” hatasi allyorum, ne yapmaliyim?

Bu hata mesaji, KAP-BIY programindan indirdiginiz finansal tablo excel dosyanizda yapisal

degisiklik oldugu zaman alinir.

Dikkat

HSSF does not currently support CryplioAP! encryption

Tamam

Sorunun ¢ézimi icin; hata aldiginiz excel sablonu (sistemde kirmizi Ginlem isaretiyle
gosterilmektedir) KAP-BIY programindan yeniden indirmeniz gerekmektedir. Hatali excel
dosyada yer alan verilerinizi yeni indirdiginiz excel dosyaya aktarabilirsiniz. Bunu yapabilmek
icin hata aldiginiz eski excel sablon ve yeni excel sablonu ayni anda agmaniz, yeni excel
sablonda “segenekler” boliminden "eski excel sablonumdan bu tabloya aktar" secenegine
basmaniz yeterli olacaktir.

: - i
’L] Finansal Durum Tablosu (Dénen/Duran) Liitfen sadece ilgili sayisal alanlar d¢
Segenekler b4 |
[ O e D =] |
osu (Bilango)
Bu Tabloyu Kontrol Et

R

zerier
leri Kapsaminda Aglan Nakit Hesaplan Eeki Excel Bu Tabloya Aktar
r

Janka Bakiyeieri

ar

- Situn Geniglikderini Ayarla F
rinansal Varliklar

e Tutulacak Finansal Yatinmlar
efer Farki Kar/Zarara Yansitlan Finansal Variikiar

acl Elde Tutulan FinansalMaclikiac |

1.9.2. Finansal tablo bildirimimizi
gonderdim, ne yapmaliyim?

sehven eski Bagimsiz Denetcimize

Bu hata KAP-BIY programinda hala eski bagimsiz denetginizin tanimh olmasindan
kaynaklanmaktadir. Bu durumda sirasiyla asagidaki islemlerin yapilmasi gerekmektedir.
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-Oncelikle eski denetcinizle irtibata gecerek finansal tablonuzun sistemden iadesini istemeniz
gerekmektedir.

-Eski denetginizin finansal tablo bildiriminizi BDK bekleyen isler menusiinde gérebilmesi icin
KAP-BIY programinda “Uyelik Islemleri” altinda yer alan “Sirket-BDK Kullanicisi Eslestirme”
menusunden sirketinizi eslestirmis olmasi gerektigini unutmayiniz.

-Eski denetcinizin finansal tablonuzu iade etmesinin ardindan “Uyelik islemleri” altinda yer
alan “BDK Eslestirme” menusuinden sirketinizi yeni denetgi ile eslestirmeniz gerekmektedir.

-Bu islemin ardindan bekleyen islemler sayfasinda islem yap butonu vasitasiyla finansal
tablonuzu yeni bagimsiz denetginize génderebilirsiniz.

Eski bagimsiz denetginize ulasamamaniz halinde ise ayni bildirimi yeniden hazirlamaniz
gerekecektir. Ancak bu islemi yapmadan énce “Uyelik islemleri” altinda yer alan “BDK
Eslestirme” menusinden sirketinizi yeni denetci ile eslestirmeniz gerekmektedir. Aksi
durumda yeni hazirladiginiz bildirim yine eski denetginizin onayina gidecektir.

1.9.3. KAP'ta yayinladigimiz finansal raporlarimizda degisiklik/dtizeltme nasil
yapihr?

KAP’ta yayinladiginiz finansal raporlarinizdan,

-Finansal tablolarinizda degisiklik yapabilmek icin KAP-BIY programinda “Ozel Durum
Aciklamasi Génderme” mensu altinda yer alan “Finansal Tablo ve/veya Dipnot Degisikligi”
sablonunu kullanarak KAP'ta degisiklige iliskin bir agiklama yapmaniz gerekmektedir.
-Faaliyet raporu veya sorumluluk beyaninizda  degisiklik  yapabilmek iginse
kapdestek@mkk.com.tr e-posta adresine degisiklik talebinizi iletmeniz yeterlidir.

Bu aciklama/e-posta talebi sonrasinda KAP Operasyon Birimi tarafindan sistemde
bildiriminize degisiklik izini tanimlanacaktir. Degisiklik izni tanimlandiktan sonra KAP-BIY
programinda “Goénderilen Bildirimleri Goériintiileme/Dizeltme” ekranindan bildiriminizi
duzenleyerek, sirketinizin borsada islem gérmesi halinde seans sonrasinda ve ilgili dénemin
bagimsiz denetim gerektirmesi halinde bagimsiz denetim asamasini tamamlayarak,
yayinlayabilirsiniz.

1.9.4. Finansal tablolarima ait excel dosyalarin makrolari c¢alismiyor, ne
yapmaliyim?

KAP-BIY programindan indirdiginiz finansal tablo excellerinizde kontrolleri kolaylastirmasi
amaciyla cesitli makrolar bulunmaktadir. Bu makrolari aktif hale getirebilmek icin “enable
content/macros” butonuna basmaniz gerekmektedir.
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b

Paste . T e = T = .
2" Fromatpaintsr [ B T L el SEEEEE M nt 9% » |4
Clipboard " Font ~ Alignment I Number
1 SECURITY WARNING Macros have been disabled.|
8 - [ I

c

[310000] Kar veya Zarar Tablosu

WM E

Segenekler
5

E Kar veya Zarar Tablosu

KAR VEYA ZARAR KISMI
Hasiiat

|

Bu isleme ragmen excel tablonuzdaki makrolar aktif hale gelmiyorsa (otomatik toplam almak
gibi islemleri yapmiyorsa) makrolariniz bozulmus ya da calismiyor olabilir.

Bu durumda, "enable content/macros" secenegini etkinlestirmek igin ilgili excel dosyasi
acikken “File > Options > Trust Center > Trust Center Settings > Macro Settings” adim-
larini takip edip “enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can
run)" secenegini secmeniz gerekmektedir. Bu secimin ardindan kaydetme islemi yaparak
exceli kapatiniz ve tekrar agarak islemlerinizi yapiniz.

1.9.5. Bagimsiz denetim kurulusu tanimimi KAP-BIY programinda yaptigim
halde, yeni denetim kurulusumuz finansal tablo bildirimimizi gérmiyor, ne
yapabilirim?

Bu hata genellikle atamis oldugunuz denetim kurulusunun KAP-BIY programinda sirketinizle
denetgilerini eslestirmemis olmasindan kaynaklanmaktadir. Bu durumda bagimsiz denetgi
kurulusunuzun KAP-BIY programinda “Uyelik Islemleri” altinda yer alan “Sirket-BDK
Kullanicisi Eslestirme” menusutinden sirketinizi eslestirmis olmasi gerekmektedir.

1.9.6. “Cannot get a numeric value from a text formula cell” hatasi aliyorum,
ne yapmaliyim?

Bu hata mesaji, KAP-BIY programindan indirdiginiz finansal tablo excel dosyanizda yapisal
degisiklik oldugu zaman alinr.

Sorunun ¢ézimii icin; hata aldiginiz excel sablonu (sistemde kirmizi (inlem isaretiyle géster-
ilmektedir) KAP-BIY programindan yeniden indirmeniz gerekmektedir. Hatal excel dosyada
yer alan verilerinizi yeni indirdiginiz excel dosyaya aktarabilirsiniz. Bunu yapabilmek icin hata
aldiginiz eski excel sablon ve yeni excel sablonu ayni anda agmaniz, yeni excel sablonda
“secenekler” bolimunden "eski excel sablonumdan bu tabloya aktar" secenegine basmaniz
yeterli olacaktir.

Bu islemi yapmaniza ragmen ayni hatayi almaya devam etmeniz, aktardiginiz verilerde yapisal
hata bulundugu anlamina gelebilir. Bu durumda verilerin yeni excel tabloya manuel girilmesi
gerekmektedir.
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Cannot get a numenc value from a text formula cell
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2. FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

Faaliyet raporu bildirimlerine iliskin sablon KAP-BIY programinda “Ozel Durum Aciklamasi
Gonderme” menusu altinda yer almaktadir. Bu bildirim “ODA ve Diger Bildirim” yetkisi

bulunan kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir.

[ Benim Sayfam

B Hak Kultamim Isiemien
B Finansal Rapor Goanderme

& Ozel Durum Agikiamasi
Gonderme

3 Fon Bildinimi Génderme

INAL i

Bikdirim Goénderme

€ Arama alaninda. kelime bazinda bidirim konusu aramas! yapabilirsiniz.
9 Bildinm konusunu segip, "Sablon Goruntule” butonuna basimz

B Fon Sorekll Bilgliendirme Farmu

| Faaliyet Raporu (Konsolide Olmayan ) (Konsolide Clmayan ) 2015_6

- Sanion Gorantile

X Kayitn Bidinm Ag

Kullanici “Ozel Durum Agiklamasi Génderme” meniisiinii géremiyorsa, bu durum “ODA ve

Diger Bildirim” yetkisinin bulunmamasindan kaynaklanmaktadir.

ODA ve diger bildirim yetkisi, sirket sertifika yonetici tarafindan “Uyelik islemleri” menusii
altinda yer alan “Kullanici Yetkilendirme” bélimiinden atanabilir. Ilgili yetki oklar vasitasiyla
“tim yetkiler” boliminden “kullanicl yetkileri” bolimine atilmali ve kaydet butonuna
basilarak islem kaydedilmelidir. Ayrica, kullaniciya ait imza yetkisi de ayni alanda mutlaka

kontrol edilmelidir.

I Benim Saytam
12! Fon Stirekii Biigilendirme Formu
21 Hak Kulianim [slemier

I2) Finansal Rapor Ganderme

Gzel Durum Agiklamasi
Gongerme

Fon Biditimi Gondemme
I Uyelik iglemleri
2 Kullanici Yetkllendimme

(3 Sket-BOK Kuiianicisi
Eslestime

[3 Fon-Kullanici Eslegtirme

& gitketFen 1P Tanimiama
Ekrani

[ BOK Eglestirme
I2) veri Transfer
I §rrket Genel BAgi Formu

§2 Gonaerien Budinmier
GoruntilemeDiazelme

21 Sirket Secimi

Kullanici Yetkilendirme

Sirket Unvani: KARTEST AS.

Wullaniel Adi Kullanici Soyadi  TCKNIVKN-Pasaport  Unvan imza Yetkisi

Imzaya difer imzalar ile birlite yetiilidir
Tek bagina imzaya yetkiidir

Imzaya diger imzalar ile bidikte yethilidir,

imza yetidst yoktur

o @ 91zol1d & W

TAYLAN ALTINPINAR

Unvan-TR: Invan-EN

YONETMEN YONETMEN
Hetigim Tel lletigim E-Posta
o Yedhisl Tek bagina imzaya yetkiidic S Akt
Durumu
Tiim Yetider Kulanici Yetkieri

Finansal Rapor Yetkisi
Fon Biidisimi Yelkisi
Hak Kullamm Bildiimi Yetkesi

DA ve Diger Bidinm Yetus!
Verl Transter Bildirimi

Sertifika Bilgisi

Serfifika Kullanicisi
Sertifika Yoneticis|
Sertifika Kullanicisi

Sertiflka Kullanicis:

Durum

Aklif

Akt

AT

AT
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Kullanici faaliyet raporu bildirimlerine iliskin sablonu “Sablon Gérintile” butonuna basarak
gorintileyebilir. Kullanici éncelikle “Bildirime iliskin Genel Bilgiler” sayfasinda faaliyet
raporuna iliskin “YiI” ve “Periyot” bilgilerini secmelidir. Sirkete ait kod sistem tarafindan
otomatik olarak secileceginden kullanicinin “llgili Sirketler” alanindan bir kod se¢mesine
gerek bulunmamaktadir.

“Ozet Bilgi” alanida bildirime iliskin bir ciimleyi asmayacak uzunlukta aciklama girilmelidir.
Faaliyet raporunun ayni zamande Ingilizce de yayinlanmasi isteniyorsa “Bildirimin ingilizce’sini
de Gondermek istiyorum” butonu isaretlenmeli ve acilan ingilizce 6zet bilgi alani da
doldurulmalidir. Kullanici daha sonra “ileri” butonuna basarak sonraki asamaya gecebilir.

Bildirime lliskin Genel Bilgiler

Bildirim Yapan Sirket/Kurum

KAP TEST A.S.
/ q
il
( e
2021 v —3 Aylik Bildirim v

iigili Sirketier

A1CAP =

ACP
ACSEL <

ADB

ADEL »

ADESE

ADY

AEFES > Y

ligili Fonlar

[] Bildirimin ingilizce'sini de Gondermek istiyorum

! Bu bildirime iliskin, 60 gun sonra hatirlatma almak ister misiniz?

Ozet Bilgi

Tes{|
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“Bildirim cerigi Yiikle” sayfasinda ek yiikle, kaydet, kontrol et ve génder butonlari
bulunmaktadir. Bunlara iliskin aciklamalara finansal tablolarin hazirlanmasina iliskin bélimde
yer verildiginden, istendigi taktirde kullanici bu agiklamalara ilgili bélimden ulasabilir.

Kullanici mavi renki “Ekrandan Giris” butonuna tiklayarak faaliyet raporu bildirimine iliskin
aciklamalarin girisini yapacagi ekrana ulasabilir.

- Excel Buyuk Kume
Ozel Durum Ekrandan -y. =
= $ablon Excelden Aktar Ogelerini
Agiklamalan Girig g R
Indir Goriintiile

[34000] Faaliyet » =
Raporu E @ e

2 Ek Yikle

Kullanici acilan ekranda sirasiyla “Yapilan Aciklama Diizeltme mi?” ve “Konuya iliskin Daha
Once Yapilan Aciklamanin Tarihi” alanlarina giris yapmalidir. Konuya iliskin daha énce yapilan
aciklamanin tarihi alani zorunlu bir alan oldugundan, eger ayni déneme iliskin daha 6nce
yapilmis bir agiklama bulunmuyorsa kullanici “-* isareti koyabilir. Bildirime iliskin agiklamalar
“Aciklamalar” alanina girildikten sonra “Tamam” butonuna tiklanarak o6nceki ekrana
dondlebilir.

B Kaydet =~ Formu Temizle =

ilgin Sirketler ||

e e —

Konuya [liskin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi

Agiklamalar
‘Blg = |2 | Ev || % || B

‘ Test|

KAP-BIY programinda ekler pdf formatinda yuklenebileceginden, faaliyet raporu mutlaka
“pdf” formatinda olmalidir. Ek buyukligi ise en fazla 10 mb olmalidir. Ayni déneme iliskin
yalnizca bir faaliyet raporu bildirimi yapilabileceginden ek buyukliaginin kesinlikle 10 mb'i
asmamasi gerekmektedir. Eklerin nasil yiklenebilecegine iliskin detayh bilgi finansal tablolarin
hazirlanmasina iliskin bélumde aciklanmistir.
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Faaliyet raporu bildiriminin imzaya génderilmesi, imzalanmasi, zorunluysa ya da goénullu olarak
bagimsiz denetci kurulus onayina génderilmesi ve yayinlanmasi asamalarn finansal tablo
bildirimi ile ayni oldugundan bu bélimde tekrar agiklanmamistir.




3. SORUMLULUK BEYANININ HAZIRLANMASI

Sorumluluk  beyani bildirimlerine iliskin sablon KAP-BIY programinda “QOzel Durum
Aciklamasi Gonderme” menisu altinda yer almaktadir. Bu bildirim “ODA ve Diger Bildirim”

yetkisi bulunan kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir.

[2 Benim Sayfam

[ Fon Siirekli Bilgilendirme Formu
[2 Hak Kullanim Iglemleri

[# Finansal Rapor Gonderme

[Z Fon Bildirimi Génderme

[2 Ozel Durum Aciklamasi

«d Sablon Gérantile £ Kayitl Bildirim A

@ Arama alaninda, kelime bazinda bildirim konusu aramasi yapabilirsiniz.
€ Bildirim konusunu secip. "Sablon Gérintle” butonuna basiniz.

| Sorumiuluk Beyani (Konsolide Olmayan) (Konsolide Olmayan ) 2015_6

Kullanici “Ozel Durum Aciklamasi Génderme” meniisiinii géremiyorsa, bu durum “ODA ve
Diger Bildirim” yetkisinin bulunmamasindan kaynaklanmaktadir.

ODA ve diger bildirim yetkisi, sirket sertifika yonetici tarafindan “Uyelik islemleri” menusi
altinda yer alan “Kullania1 Yetkilendirme” bolimuinden atanabilir. llgili yetki oklar vasitasiyla
“tiim yetkiler” bolimunden “kullanici yetkileri” bolimine atilmali ve kaydet butonuna
basilarak islem kaydedilmelidir. Ayrica, kullaniciya ait imza yetkisi de ayni alanda mutlaka

kontrol edilmelidir.

15 Benim Sayfam

12 Hak Kulianim isiemier
131 Finansal Rapor Ganderme

E Ozel Durum Agiklamast
Gonderme

§3) Fon Bildirimi Ginderme
< I Uyelik iglemieri D
2 Kullanici Yetkilenditme

[B Sirket-BDK Kutanicisi
Eslestirme

[2) Fon-Kullamics Eglestirme

2 SirketFon I8 Tanimlama
Ekrani

2 BOK Eslestirme
12! ved Transfer
21 Sirket Genel BAgi Formu

I3 Genderien BIginmier
GarinlilemeDizelme

2 Srket Secimi

=1 Fan Strekil Bilgilendime Formu

Kullanici Yetkilendirme

sirket Onvant KAP TEST AS.
Kullanici Adi  Kullanici Soyadi  TCKN/YKN-Pasaport  Unvan imza vetkisi Durum
Imzaya diger imzalar ile birlikte yetkilidir Sertifika Kullanicis1  Aktif
Tek bagina imzaya yetkilidir. Sertifka Yoneticis| Ak
Imzaya diger imzalar ile birlikte yetkilidic Serfifika Kullanicisi  Aklif
imza yetkisl yoktur Sertifika Kullanicisi  AKtI

W o4 9120714 & o

* Isim Soyisir

TAYLAN ALTINPINAR

Brwan:TR YONETMEN HovanE YONETMEN
Hetigim Te! lietisim E-Posta
Ve Sl Tek bagina imzaya yetkiidic | Kl At

Durumu

; Kullanics Yelkii

Finansal Rapor Yetkis|

Faon Bildirimi Yetkisi

Hak Kullanim: Bildinmi Yetkisi
GDA ve Diger Bildinim Yetkisi
Verl Transfer Bidirimi
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Kullanici sorumluluk beyani bildirimlerine iliskin sablonu “Sablon Gériintiile” butonuna
basarak goriintileyebilir. Kullanici éncelikle “Bildirime iliskin Genel Bilgiler” sayfasinda
sorumluluk beyanina iliskin “Yil” ve “Periyot” bilgilerini segmelidir. Sirkete ait kod sistem
tarafindan otomatik olarak secileceginden kullanicinin “ilgili Sirketler” alanindan bir kod
se¢mesine gerek bulunmamaktadir.

“Ozet Bilgi” alanida bildirime iliskin bir cimleyi asmayacak uzunlukta aciklama girilmelidir.
Sorumluluk beyaninin ayni zamande ingilizce de yayinlanmasi isteniyorsa “Bildirimin
ingilizce’sini de Géndermek istiyorum” butonu isaretlenmeli ve acilan ingilizce ézet bilgi alani
da doldurulmalidir. Kullanici daha sonra “lleri” butonuna basarak sonraki asamaya gecebilir.

Bildirime lliskin Genel Bilgiler

Bildirim Yapan Sirket/Kurum

KAP TEST AS.

>

2021 v 1. 3 Ayhk Bildirim v

iigili Sirketier

A1CAP =
ACA

ACP

ACSEL ¢

ADB

ADEL "

ADESE

ADY

AEFES M v

{igili Fonlar

| Bildirimin ingilizce'sini de Gondermek istiyorum

| Bu bildirime iligkin, 60 gun sonra hatirlatma almak ister misiniz?

Ozet Bilgi

Tesd
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“Bildirim cerigi Yiikle” sayfasinda ek yiikle, kaydet, kontrol et ve génder butonlari
bulunmaktadir. Bunlara iliskin aciklamalara finansal tablolarin hazirlanmasina iliskin bélimde
yer verildiginden, istendigi taktirde kullanici bu agiklamalara ilgili bélimden ulasabilir.
Kullanici mavi renki “Ekrandan Giris” butonuna tiklayarak faaliyet raporu bildirimine iliskin
acgiklamalarin girisini yapacagi ekrana ulasabilir.

= Excel Biiyluk Kime
Ol Duurn | Sheandan))|- o o Excelden Aktar Ogelerini
A;lk'amlan G|ﬂ§ Iﬂdir Goruntule

[26500]

Sorumiuluk E (7)) Q Gizat

Beyani

[2) Kaydet ? Kontrol Et

Kullanici acilan ekranda sirasiyla “Yapilan Aciklama Diizeltme mi?” ve “Konuya iliskin Daha
Once Yapilan Aciklamanin Tarihi” alanlarina giris yapmalidir. Konuya iliskin daha énce yapilan
aciklamanin tarihi alani zorunlu bir alan oldugundan, eger ayni déneme iliskin daha 6nce
yapilmis bir agiklama bulunmuyorsa kullanici “-” isareti koyabilir. Bildirime iliskin aciklamalar
“Aciklamalar” alanina girildikten sonra “Tamam” butonuna tiklanarak o6nceki ekrana
dondlebilir.

B Kaydet & Formu Temizle —_

Fa:liy:tzp:;: S— %//////////////////////////////%

Konuya lligkin Daha Once Yapilan Aciklamanin Tarihi

 Agikiamalar %%W///%//WM

B I U == - % B

n

Test|

KAP-BIY programinda ekler pdf formatinda yuklenebileceginden, eger sorumluluk beyani
ayrica ek olarak da yiklenmek isteniyorsa ek mutlaka “pdf” formatinda olmalidir. Ek
buyuklugu ise en fazla 10 mb olmalidir. Eklerin nasil yiklenebilecegine iliskin detayl bilgi
finansal tablolarin hazirlanmasina iliskin bélimde aciklanmustir.

Sorumluluk beyani bildiriminin imzaya génderilmesi, imzalanmasi ve yayinlanmasi asamalar
finansal tablo bildirimi ile ayni oldugundan bu bélumde tekrar agiklanmamistir.
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Sorumluluk beyani bildirimleri icin bagimsiz denet¢i onay asamasi bulunmadigindan
kullanicinin bu bildirimi kesinlikle BDK onayina géndermemesi gerekmektedir. Bildirimin
sehven bagimsiz denetgiye gonderilmesi durumunda kullanici ivedilikle BDK ile iletisime
gecmeli ve sorumluluk beyani bildiriminin sistem tGzerinden iade edilmesi istenmelidir.
Sermaye Piyasasinda Finansal Raporlamaya lliskin Esaslar Tebligi (I-14.1) kapsaminda, son
gonderim tarihini gegmemek Uzere finansal tablolar ve faaliyet raporlarinin farkl tarihlerde
gonderilebilir. Ancak bu durumda, hem finansal tablolar hem de faaliyet raporlari icin ayri ayn
sorumluluk beyani diizenlenmesi gerekmektedir. Farkh tarihlerde gonderilmesi durumunda
finansal tablo sorumluluk beyani olarak, “sorumluluk beyani” sablonu kullanilir, faaliyet
raporu icin diizenlenecek sorumluluk beyaninin goénderiminde ise “faaliyet raporu
sorumluluk beyani” sablonu kullanilir. Finansal tablo ve faaliyet raporlarinin ayni tarihte
gonderilmek istenmesi durumunda oncelikle “finansal tablo” bildirimi ardindan “faaliyet
raporu” ve “sorumluluk beyani” bildirimleri génderilerek finansal rapor bildirimi tamamlanir.
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4. KAP'TA YAYINLANAN
FINANSAL RAPORLARDA
DEGiSIKLIK/DUZELTME YAPILMASI

KAP’ta yayinlanan finansal raporlardan,

-Finansal tablolarda degisiklik yapabilmek icin KAP-BIY programinda “Ozel Durum Aciklamasi
Goénderme” menusu altinda yer alan “Finansal Tablo ve/veya Dipnot Degisikligi” sablonunu
kullanarak KAP'ta degisiklige iliskin bir agiklama yapilmasi gerekmektedir.

-Faaliyet raporu veya sorumluluk beyaninda  degisiklik  yapabilmek icinse
kapdestek@mkk.com.tr e-posta adresine degisiklik talebinin iletilmesi yeterlidir.

Bu aciklama/e-posta talebi sonrasinda KAP Operasyon Birimi tarafindan sistemde finansal
rapor bildirimine degisiklik izni tanimlanacaktir. Degisiklik izni tanimlandiktan sonra KAP-BIY
programinda “Goénderilen Bildirimleri Gériintiileme/Diizeltme” ekranindan ilgili finansal
rapor bildirimi duzenlenerek, sirketin borsada islem goérmesi halinde seans sonrasinda ve ilgili
dénemin bagimsiz denetim gerektirmesi halinde bagimsiz denetim asamasi tamamlanarak,
KAP’ta yeniden yayinlayabilir.
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5. BAGIMSIZ DENETIM KURULUSU
TARAFINDAN ONAY VERILMESI

KAP-BIY programinda finansal tablolara ya da faaliyet raporuna bagimsiz denetgi tarafindan
onay verilebilmesi igin 6ncelikle “Uyelik Islemleri” menusu altinda yer alan tanimlama ve
yetkilendirme asamalarinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Bagimsiz denetim kurulusunun sertifika yoneticisi tarafindan “Uyelik islemleri” menisi
altinda yer alan “Kullanici Yetkilendirme” boéliminden islem yapacak sorumlu ortak
basdenetciye yetki verilmesi gerekmektedir. llgili yetkilerin tamami oklar vasitasiyla “tiim
yetkiler” boliminden “kullanici yetkileri” boliumine atilmal ve kaydet butonuna basilarak
islem kaydedilmelidir. Ayrica, kullaniclya ait imza yetkisi de ayni alanda mutlaka kontrol
edilmelidir.

Kullanici Yetkilendirme

Skt Unvani: KAP & BAGIMSIZ DENETIM AS

BB Saytam Kullamier Adi Kullamic Sayad TCKNYKH-Pasaport (invan imza Yetkisi Sartifika Bilgis! Durum

B Finansal Rapor Gandarmea Tek bagina imzaya petwilidic Sartifika Yineticsi L)

[#10z=1 Durum Agiamas Tek bagna imzaya yetsilidic Sarbfika Yineticisi Akt
Gibnderme

Tek bagina imzava yetalidic Sartdika Yoneticisi Al
Cuseikigiomorn - . .
Sertika Kullanios Latren seiniz.
(5 Kulianio Yetkiengirme

W % SBoE » M

[ Sirker-BOK Kullamcos
Eslagtima

[# SitketiFon IP Tanimiama

Ekrani

TAYLAN ALTINPINAR.
[ BOK Eslestime

[B Sirked Genad Bilgl Formu Utvan-TR Uniean-EN

Deneto Denetg

[ Ganderilan Bitirimlen
Gorinfuleme/Dikzeltms

Ietigim Tel = lietigim E-Posta

(3 Sirkced Seqimi mza Yetkis Tak basina imzaya yetkilir | Kullansz Durume Akt e

Hullznict Yetkilen

tim Yethis
ger Bildinim Yetus)

&Temize

Kullaniciya ait tanimlarin tamalanmasi asamasindan sonra, sertifika yoneticisi tarafindan
“Oyelik islemleri” menisinde yer alan “BDK Kullanici-Sirket/Fon Eslestirme” ekrani
kullanilarak sorumlu ortak basdenetgi ile denetimi yapilacak sirketin eslestirilmesi yapilmalidir.
ligili kullanici secildikten sonra “Atanabilir Sirketler” ya da “Atanabilir Fonlar” arasindan
istenen sirket/fon oklar vasitasiyla sag tarafta bulunan “Atanmis Sirketler”/* Atanmis Fonlar”
bélumune ekledikten sonra mavi renkli “Kaydet” butonuna basilarak islem kaydedilir.
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BDK Kullanici - Sirket/Fon Eslestirme

HOK Birkat Uit KA & BAGINSIZ DENETIMAS
[2 Bonim Saylam Kullanici Adi Huflanicr Soyadi TCKNIYKN
[# Finansal Rapor Gondaime
[3 Gzel Durum Agiklamas:
Gonderma
Cyliyelk 1sl2mien E
[# Kullamia Yetkilandirma
3 Sirket-BOK Kullanics:
Eslestirme wo® 3ToT » w
[ SitketFon IP Tanimiama
Ekrani
@ BDK Eglegiirme
wlog Aanabiir Sirkeller Atanmig Dirketler
(39 Sirket Genel Bilgl Formu ADANA_XADANA CINENTD & SANAVII TAS A KAP_KAPTEST A
ADBGR_XADANA GIMENTO & SANAYI TAS. H
@ Binderilen Bildiimier ADNAC_XADANA CIMENTO & SANAYII TAS
Lo s FINANS _ABCTESTAS ;)
Sl me s ms FVP YENI_ABCTEST A5
= = STOCKGODE_ABC TESTAS. o .
[2 Sirket Sagimi TST4_GALATASARAY SPORTIF SINA| VE TICARI AT
THYAA_TURK HAVA TOLLARIAC
THYAE_TURK HAVA YOLLARIA.Q v
Afanabiir Fonlar 3 Atanmig Forlar
CVB_Asiya Koruma Amagli- Garantili Fon Test A
CUIST_(91a_hisFINANS PORTFOY DOW JONES IS &

CHJ_TEST TEST

_(0ld_NiSLFINANS PORTFOY ALTRN BORSA <
AYRIMENKUL YATIRIM FONU DENEME

C GSF2 Fanu

CSF_CIRIZM SERMAYES] FONLI

GST_GSF TEST

KIIN_EMEKL ILIK YATIRIM FONL DLIYGLUA b

& Tamizie WSLETLER

Kullanici tanimlarinin ve sirket eslestirme isleminin tamamlanmasiyla birlikte, artik sirket
tarafindan bagimsiz denetim kurulusuna génderilen finansal tablolar/faaliyet raporu “Benim
Sayfam”da “BDK Bekleyen isler” meniisu altinda gorintilenebilecektir. Mavi renkli “islem
Yap” butonuna basilarak onay asamasina gegilebilir.

Benim Sayfam

HCELET T Hayoetiikicrm Laviesi

Bk Bekayen Iz Lstes)

Sirket Aildirirm Knnusi Durum il Periyod Son Dagickligi Yapan Snn Dedisiklik Taris Imafan Géetar B, Meea Ekler Iglem Yap Referans Koda

) KAPTESTAG Holdrg Finansal Rapar S0 Imzasi Bekienor 20 4 HYLA ALTINPRLAR 062087 12616 i = % n ik

Bagimsiz denetim kurulusu onay asamasinda kullanici, sirasiyla Denetim Tara ve Goriis
Tiri'ne iliskin secimlerini yaptiktan sonra Denetgi Gorusi alanina gerekli agiklamalarini
yazmalidir. Denetgi gérisuni ingilizce olarak da yazmak istiyorsa “EN” segenegine tiklayarak
gerekli agiklamalari bu bélime yazabilir.

Denetgi gorusleri genellikle dnceden word, excel gibi farkli bir programda hazirlanmakta ve
daha sonra kopyala-yapistir yontemiyle KAP-BIY programina aktarilmaktadir. Ancak, bazi
durumlarda givenlik énlemleri nedeniyle sistemin izin vermedigi bazi karakterleri (*&!% gibi)
iceren ifadelerin sisteme aktarilmaya calisiimasi esnasinda kullanicilar  hatayla
karsilasmaktadir.Bu hatanin 6nlenmesi amaciyla kullanicin kopyala-yapistir yapacagi metni
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oncelikle bilgisayarinda bulunan “notepad” ya da “wordpad” programina yapistirmasi daha
sonra buradan kopyalayarak KAP-BIY programina aktarmasi 6nerilmektedir.

Denetgi gorusinde yer alan tablolarin kopyala-yapistir yontemiyle sisteme aktarilmasi
esnasinda da bazi sekil bozukluklariyla karsilagilabilmektedir. Tablolarin gérus bélimande yer
alan “Tablo” ekleme butonu yoluyla eklenmesi halinde bu hatanin 6niine gecilebilecektir.

Bagimsiz Denetim Kurulugu Onayi

Bafimsir Deneld Gonlgi

Drenetim Tind Segim Yapiniz
Gorag Tar Segim Yapiniz V
Dienetci Gorlsl

TR 2]

Bagimsiz Denetd Gordsd Igin Finansal Dokiman Cnizlemesi

(=] o

Denetgi goérisiiniin eklenmesi sonrasinda kullanici tarafindan imzalama adimina gegilebilir.
Kullanici “Imzalama Adimina Geg” butonuna bastiktan sonra “Imzala” butonuna basarak
gorisuna imzalayabilir. Bu islemden sonra bildirim artik sirket tarafindan yayinlanabilir.

@ [hats_listesi test igin paf]

imzalan Goster

x\Vazgeg
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Kullanicr istedigi taktirde “Kaydet” butonuna basarak o ana dek yaptigi islemleri kaydedebilir,
programdan cikabilir ve daha sonra “BDK Bekleyen isler” sayfasindan islemlerine devam
edebilir.

Sirket tarafindan denetci gérusine gonderilen finansal tablo ya da faaliyet raporunda bir
hatanin tespit edilmesi halinde ya da sirket tarafindan sehven denetci gérusine génderilmesi
gibi bir nedenle ilgili finansal raporun sirkete iade edilmesi gerekebilir. Bu durumda kullanic
“Sirkete Geri Gonder” butonuna bastiktan sonra “lade Gériisii’nii yazar ve “Geri Génder”
butonuna basarak finansal raporu sirkete iade edebilir.

lade Gorisi
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