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GENEL HUSUSLAR
Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bildirimi
Sermaye Piyasasi Kurulu’nun 03.09.2026 tarih ve 54/1626 sayil Ilke Karari ile paylari borsada

islem goren ortakliklarin fiili dolasimdaki pay kriterleri kapsamina giren gergek ve tiizel kisilerin
kimlik ve tGnvan bilgilerini Merkezi Kayit Kurulusu’na bildirmesine ve bu konuda Kurulusumuzun

gbrevlendirilmesine karar verilmistir.

Pay ihraccisi Uyelerimizin karar kapsamina giren gercek ve tizel kisilerin kimlik ve lnvan
bilgilerini surekli olarak glincel tutmasi, ayrica ilgili aya iliskin bir glincellemenin bulunmamasi
durumunda her ayin ilk is giinii glincelleme bulunmadigi hususunu Kurulusumuza bildirmesi

gerekmektedir.
Bu amacgla KAP programina Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bildirimi menisi eklenmistir.
BILDIRIMIN HAZIRLANMASI

1) KULLANICI YETKILENDIRME
Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bildirimi ekrani KAP-BIY programinda menduler arasinda yer
almaktadir. Bu ekrana “Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bildirimi Giris Yetkisi” yetkisi olan

kullanicilar erigsebilmektedir.
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Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bildirim yetkisi, sirket sertifika yoneticisi tarafindan “Uyelik
islemleri” menisi altinda yer alan “Kullanici Yetkilendirme” béliimiinden atanabilir. ilgili
yetki oklar vasitasiyla “tim yetkiler” boliminden “kullanici yetkileri” bolimine atilmali ve

kaydet butonuna basilarak islem kaydedilmelidir.

Fiili Dolagimda Olmayan Ortak Bildirimi

[ Uyelix ighomien

Kamu tlzel Kigiligi

Sirket kurueulan ve ligkill kuraluglar

Yonetim Kurulu | Denetim Kurulu Uyes! - Yoneticl
§irketienn sandik ve vakitian

Guncallome bulunmamaktadic

sorgu Tipi Sorgu Degert Ad soyad Unvan Neden Kadu Exlenme Tarihi DELETE

2) EKRAN GIRISLERI

e Zorunlu Alanlar: Yaninda (*) isareti bulunan alanlarin doldurulmasi zorunludur.

e Sorgu Tipi (*): Sorgulama yapilacak kisinin veya kurumun kimlik bilgisine uygun sorgu
turd segilir.

e MKK Sicil No/TCKN/VKN/YKN/Pasaport No (*): Secilen sorgu tipine uygun kimlik veya
sicil numarasi girilir. (Pasaport No segimi yapildiginda ad ve soyad girisi kullanici tarafindan
yapilacaktir.)

e Dogum Tarihi: Gergek kisilere yonelik sorgulamalarda, gerekli olmasi hélinde ilgili kisinin
dogum tarihi girilir. Bu alanin doldurulmasi, segilen sorgu tipine bagldir.

e Ad: TCKN sorgulamasi sonucunda ilgili kisinin adi gérintdlenir

e Soyad: TCKN sorgulamasi sonucunda ilgili kisinin soyadi gértntulenir.

o Unvan: VKN sorgulamasi sonucunda ilgili kurumun veya tiizel kisinin invani gériintilenir.
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Neden (*): Sorgulama yapilan kisi veya kurumun fiili dolasimda olmayan ortak bildirimi
kapsaminda hangi kategoriye girdigini belirtmek Gzere, ilgili seceneklerden uygun olan veya
olanlar isaretlenir.

- Kamu tuzel kisiligi

- Sirket kuruculan ve iliskili kuruluslar

- Ydnetim Kurulu / Denetim Kurulu Uyesi - Yénetici

- Sirketlerin sandik ve vakiflari

e Giincelleme bulunmamaktadir: ilk bildirimin yapiimasinin ardindan, bildirimin her ayin
ilk is gini yeniden yapilmasi gerekmektedir. Ilgili aya ait bildirimde ®nceki bildirime gére
herhangi bir degisiklik bulunmuyorsa bu secenek isaretlenir.

o Kaydet: Girilen bilgilerin sisteme kaydedilmesini saglar. Bu_islem sonucunda KAP’'ta
herhangi bir bildirim yayimlanmaz.

e Excel’e Aktar: Sistemde kayith bildirim kayitlarinin Excel formatinda disa aktarilmasini ve

raporlanmasini saglar.

Fiili Dolagimda Olmayan Ortak Bildirimi
* sorgu Tipi TCKN v * MKK Sicil No |:|

TCKN / VKN
YKN / Pasaport
No

pegum fary [

Ad MELTEM Soyad DONMEZ
Unvan
* Neden Kamu tiizel kigiligi
¥ Sirket kuruculan ve iliskili kuruluslar
Yénetim Kurulu | Denetim Kurulu Uyesi - Yénetici
Sirketlerin sandik ve vakifian
Giincelleme bulunmamaktadir A Kaydet
Toplam: 1
sorgu Tipi Sorgu Degeri Ad Soyad Unvan Neden Kodu Eklenme Tarihi DELETE
TCKNIYKN | MELTEM DONMEZ Sirket kurucular ve fiskil kurulusiar 23-10-2026 E

& Excefe Aktar
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BILDIRIM GONDERIM ASAMASINDA KARSILASILAN UYARILAR VE COZUMLER

o Degisiklik yapmadan kayit islemi yapamazsiniz, Giincellenecek kaydiniz
bulunmuyorsa, "Giincelleneme Bulunmamaktadir" secenegini isaretleyerek "Kaydet"

butonuna basiniz.

Dedisiklik yapmadan kayit islemi yapamazsiniz, Gincellenecek kaydiniz bulunmuyorsa,
"Gincelleneme Bulunmamaktadir' secenedini isaretieyerek "Kaydet" butonuna basiniz.

Tamam

Sorgulama veya kayit alanlarina herhangi bir bilgi giriimeden islem yapilmak istendiginde bu

Coziim Onerisi:

uyari mesaji géruntilenir. isleme devam edebilmek icin gerekli alanlarin doldurulmasi veya
herhangi bir degdisiklik yapilmayacaksa “Glncelleme Bulunmamaktadir” segeneginin

isaretlenerek “Kaydet” butonuna basiimasi gerekmektedir.

e Litfen kimlik bilgisi (MKK Sicil No / TCKN / VKN / YKN / Pasaport No) giriniz.

Latfen Kimlik bilgisi (MKK Sicil No f TCKN / VKN / YKN / Pasaport No) giriniz.

Tamam
Co6ziim Onerisi:

Sorgu tipi segilerek "MKK Sicil No / TCKN / VKN / YKN / Pasaport No” alanina herhangi bir bilgi

girilmeden “Sorgula” butonuna basildiginda bu uyari mesaji gortntilenir. Sorgulama islemine

devam edebilmek igin ilgili alana, secilen sorgu tipine uygun kimlik veya sicil numarasinin

girilmesi gerekmektedir.
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e Dogum tarihi bos olamaz.

Dodum tarihi bos olamaz.

Tamam

Sistemde kayith bir kisi bulunamadidinda, kisi bilgilerinin MERNIS (izerinden sorgulanabilmesi

Coziim Onerisi:

icin “Dogum Tarihi” alaninin doldurulmasi gerekmektedir. Dogum tarihi girilmeden sorgulama

islemine devam edilemez.

e Liitfen en az bir neden kodu seciniz.

Litfen en az bir neden kodu seciniz.

Tamam

Co6ziim Onerisi:

“"Neden” alaninda yer alan seceneklerden en az biri isaretlenmeden “Kaydet” butonuna
basildiginda bu uyari mesaji gériintiilenir. isleme devam edebilmek icin ilgili kisi veya kuruma

uygun en az bir neden kodunun secilmesi gerekmektedir.

e Silme Nedeni

Silme Nedeni

=

* Bu alana maksimum 255 karakter girilebilir.

Coziim Onerisi:
Sistemde kayith bir kisi veya kuruma ait kaydin silinmek istenmesi durumunda, silme isleminin

gerekgesinin bu alana girilmesi gerekmektedir.



