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GENEL HUSUSLAR 

Fiili Dolaşımda Olmayan Ortak Bildirimi 

Sermaye Piyasası Kurulu’nun 03.09.2026 tarih ve 54/1626 sayılı İlke Kararı ile payları borsada 

işlem gören ortaklıkların fiili dolaşımdaki pay kriterleri kapsamına giren gerçek ve tüzel kişilerin 

kimlik ve ünvan bilgilerini Merkezi Kayıt Kuruluşu’na bildirmesine ve bu konuda Kuruluşumuzun 

görevlendirilmesine karar verilmiştir.  

Pay ihraççısı üyelerimizin karar kapsamına giren gerçek ve tüzel kişilerin kimlik ve ünvan 

bilgilerini sürekli olarak güncel tutması, ayrıca ilgili aya ilişkin bir güncellemenin bulunmaması 

durumunda her ayın ilk iş günü güncelleme bulunmadığı hususunu Kuruluşumuza bildirmesi 

gerekmektedir. 

Bu amaçla KAP programına Fiili Dolaşımda Olmayan Ortak Bildirimi menüsü eklenmiştir. 

BİLDİRİMİN HAZIRLANMASI 

1) KULLANICI YETKİLENDİRME 

Fiili Dolaşımda Olmayan Ortak Bildirimi ekranı KAP-BIY programında menüler arasında yer 

almaktadır. Bu ekrana “Fiili Dolaşımda Olmayan Ortak Bildirimi Giriş Yetkisi” yetkisi olan 

kullanıcılar erişebilmektedir. 
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Fiili Dolaşımda Olmayan Ortak Bildirim yetkisi, şirket sertifika yöneticisi tarafından “Üyelik 

İşlemleri” menüsü altında yer alan “Kullanıcı Yetkilendirme” bölümünden atanabilir. İlgili 

yetki oklar vasıtasıyla “tüm yetkiler” bölümünden “kullanıcı yetkileri” bölümüne atılmalı ve 

kaydet butonuna basılarak işlem kaydedilmelidir. 

 

 

 

2) EKRAN GİRİŞLERİ 

 

• Zorunlu Alanlar: Yanında (*) işareti bulunan alanların doldurulması zorunludur. 

• Sorgu Tipi (*): Sorgulama yapılacak kişinin veya kurumun kimlik bilgisine uygun sorgu 

türü seçilir. 

• MKK Sicil No/TCKN/VKN/YKN/Pasaport No (*): Seçilen sorgu tipine uygun kimlik veya 

sicil numarası girilir. (Pasaport No seçimi yapıldığında ad ve soyad girişi kullanıcı tarafından 

yapılacaktır.)  

• Doğum Tarihi: Gerçek kişilere yönelik sorgulamalarda, gerekli olması hâlinde ilgili kişinin 

doğum tarihi girilir. Bu alanın doldurulması, seçilen sorgu tipine bağlıdır. 

• Ad: TCKN sorgulaması sonucunda ilgili kişinin adı görüntülenir 

• Soyad: TCKN sorgulaması sonucunda ilgili kişinin soyadı görüntülenir. 

• Ünvan: VKN sorgulaması sonucunda ilgili kurumun veya tüzel kişinin ünvanı görüntülenir. 
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Neden (*): Sorgulama yapılan kişi veya kurumun fiili dolaşımda olmayan ortak bildirimi 

kapsamında hangi kategoriye girdiğini belirtmek üzere, ilgili seçeneklerden uygun olan veya 

olanlar işaretlenir. 

- Kamu tüzel kişiliği 

- Şirket kurucuları ve ilişkili kuruluşlar 

- Yönetim Kurulu / Denetim Kurulu Üyesi – Yönetici 

- Şirketlerin sandık ve vakıfları 

• Güncelleme bulunmamaktadır: İlk bildirimin yapılmasının ardından, bildirimin her ayın 

ilk iş günü yeniden yapılması gerekmektedir. İlgili aya ait bildirimde önceki bildirime göre 

herhangi bir değişiklik bulunmuyorsa bu seçenek işaretlenir. 

• Kaydet: Girilen bilgilerin sisteme kaydedilmesini sağlar. Bu işlem sonucunda KAP’ta 

herhangi bir bildirim yayımlanmaz. 

• Excel’e Aktar: Sistemde kayıtlı bildirim kayıtlarının Excel formatında dışa aktarılmasını ve 

raporlanmasını sağlar. 
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BİLDİRİM GÖNDERİM AŞAMASINDA KARŞILAŞILAN UYARILAR VE ÇÖZÜMLER 

 

• Değişiklik yapmadan kayıt işlemi yapamazsınız, Güncellenecek kaydınız 

bulunmuyorsa, "Güncelleneme Bulunmamaktadır" seçeneğini işaretleyerek "Kaydet" 

butonuna basınız. 

 

Çözüm Önerisi: 

Sorgulama veya kayıt alanlarına herhangi bir bilgi girilmeden işlem yapılmak istendiğinde bu 

uyarı mesajı görüntülenir. İşleme devam edebilmek için gerekli alanların doldurulması veya 

herhangi bir değişiklik yapılmayacaksa “Güncelleme Bulunmamaktadır” seçeneğinin 

işaretlenerek “Kaydet” butonuna basılması gerekmektedir. 

 

• Lütfen kimlik bilgisi (MKK Sicil No / TCKN / VKN / YKN / Pasaport No) giriniz. 

 

Çözüm Önerisi: 

Sorgu tipi seçilerek “MKK Sicil No / TCKN / VKN / YKN / Pasaport No” alanına herhangi bir bilgi 

girilmeden “Sorgula” butonuna basıldığında bu uyarı mesajı görüntülenir. Sorgulama işlemine 

devam edebilmek için ilgili alana, seçilen sorgu tipine uygun kimlik veya sicil numarasının 

girilmesi gerekmektedir. 
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• Doğum tarihi boş olamaz. 

 

Çözüm Önerisi: 

Sistemde kayıtlı bir kişi bulunamadığında, kişi bilgilerinin MERNİS üzerinden sorgulanabilmesi 

için “Doğum Tarihi” alanının doldurulması gerekmektedir. Doğum tarihi girilmeden sorgulama 

işlemine devam edilemez. 

 

• Lütfen en az bir neden kodu seçiniz. 

 

 

Çözüm Önerisi: 

“Neden” alanında yer alan seçeneklerden en az biri işaretlenmeden “Kaydet” butonuna 

basıldığında bu uyarı mesajı görüntülenir. İşleme devam edebilmek için ilgili kişi veya kuruma 

uygun en az bir neden kodunun seçilmesi gerekmektedir. 

 

• Silme Nedeni 

 

Çözüm Önerisi: 

Sistemde kayıtlı bir kişi veya kuruma ait kaydın silinmek istenmesi durumunda, silme işleminin 

gerekçesinin bu alana girilmesi gerekmektedir. 


